
MWB Theater- & Veranstaltungs GmbH - MWB Theater- &
Veranstaltungs GmbH

Die MWB Theater- und Veranstaltungs GmbH realisiert anspruchsvolle
Projekte für renommierte Kunden aus Ausstellungsbau, Kunst,
Innenarchitektur sowie der Theater- und Opernwelt. Von der Planung über
die Konstruktion bis zur Umsetzung in unseren eigenen Holz- und

Metallwerkstätten begleiten wir vielseitige Projekte aus einer Hand. Als wachsendes Unternehmen
mit rund 20 Mitarbeitenden legen wir Wert auf ein kollegiales, respektvolles Miteinander und kurze
Entscheidungswege.

Assistenz Buchhaltung / vorbereitende Buchhaltung

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: Verhandlungssache;
Bewerbungsfrist: 30.11.2026

Aufgabenbeschreibung

Eingangsbuchhaltung über Buchhaltungssoftware Domonda
Vorbereitende Buchhaltung, Rechnungserfassung und –prüfung inkl.
Kostenstellen- und
Projektzuordnung sowie Fakturierung
Überwachung Zahlungsverkehr

Erwartete Qualifikationen

Du hast Erfahrung im Bereich Buchhaltung in Unternehmen und somit Verständnis
für
Prozesse der Rechnungsprüfung und Rechnungsbuchung
Du arbeitest genau und gewissenhaft
Du arbeitest strukturiert, selbstständig
Deine schnelle Auffassungsgabe zeichnet dich aus und Du arbeitest dich gerne
auch in neue
Arbeitsfelder ein und hast eine Affinität zu Zahlen
MS Office, besonders in MS Excel, nutzt Du gerne und gekonnt
Erfahrung mit Domonda oder einem anderen digitalen Buchhaltungssystem
wünschen wir
uns, ist aber kein Muss

Unser Angebot

ein professionelles, engagiertes und liebenswertes Team
ein Arbeitsplatz in zentraler Lage in Berlin Kreuzberg
flexible Arbeitszeiten
Kaffee und Obst ;-)
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Bewerbung

Wenn Du Dich angesprochen fühlst, dann sollten wir uns unbedingt kennen lernen!

Sende Deine digitale Bewerbung mit

tabellarischem Lebenslauf,
ausgewählten Referenzen,
Gehaltsvorstellungen,
gewünschtem Stundenumfang 20h/Woche

und einem möglichen Einstellungstermin an:

bewerbung@mwb-berlin.de

Dein Ansprechpartnerin:
Sarah Plappert, Buchhaltung

Bewerbungsschluss:
30.11.2026

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/208677/VIAD/
Angebot sichtbar bis 27.12.2026
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