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Wissenschaften

Ernst-Abbe-Hochschule Jena

AVA Die 1991 gegrindete Ernst-Abbe-Hochschule Jena bietet attraktive
AVAVA Ernst-Abbe-Hochschule Jena .
University of Applied Sciences Bachelor- und Masterstudiengange mit einer hohen Praxisorientierung in
den Bereichen Technik, Wirtschaft, Soziales und Gesundheit an. Unsere ca. 4.300 Studierenden
kommen aus dem gesamten Bundesgebiet und dem Ausland. Der Campus besteht aus
denkmalgeschitzten Industriegebauden, die Uber eine moderne Ausstattung verfigen. Die
Hochschule ist sehr forschungsstark und liegt in unmittelbarer Nahe zur Carl Zeiss AG, zu SCHOTT
in Jena sowie zu Instituten der Max-Planck-Gesellschaft, der Fraunhofer-Gesellschaft und der Leibniz-
Gemeinschaft.

Mitarbeiter/Mitarbeiterin (m/w/d) Forschungsforderung/

Forschungsdatenmanagement/Forschungsinformationssystem
An der Ernst-Abbe-Hochschule Jena, ServiceZentrum Forschung und Transfer, ist zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle als Mitarbeiter/Mitarbeiterin (m/w/d)
Forschungsforderung/Forschungsdatenmanagement/Forschungsinformationssystem
unbefristet zu besetzen.

Stadt: Jena; Beginn frihestens: Frihestmoglich; Dauer: unbefristet; Vergltung: bis E 11
TV-L; Kennziffer: VA 11/26; Bewerbungsfrist: 13.11.2026

Aufgabenbeschreibung

Das ServiceZentrum Forschung und Transfer unterstitzt als zentrale Anlaufstelle rund um
Forschung und wissenschaftlichen Transfer die strategische Weiterentwicklung der
Forschungs- und Transferaktivitaten der Hochschule und begleitet Wissenschaftler und
Wissenschaftlerinnen bei der Einwerbung und Durchfihrung von Forschungs- und
Innovationsprojekten bis hin zu deren Verwertung.

Der Stelleninhaber/Die Stelleninhaberin unterstitzt Forschende bei der Entwicklung und
Beantragung von Forschungs- und Entwicklungsprojekten, berat zu forschungsbezogenen
Querschnittsthemen und wirkt an der Weiterentwicklung von Forschungs- und
Transferstrukturen der Hochschule mit.

Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche Tatigkeit an der Schnittstelle von Forschung,
Innovation und Hochschulentwicklung. Sie arbeiten in einem engagierten Umfeld,
gestalten die Weiterentwicklung der Forschungs- und Transferstrukturen mit und
begleiten Forschungsprojekte von der ersten Idee bis zur erfolgreichen Antragstellung.

lhre Aufgaben:

e Sie beraten Professoren und Professorinnen, Projektleitende und wissenschaftliche
Mitarbeitende bei der Anbahnung und Konzeption von Forschungsprojekten sowie
bei der Auswahl geeigneter Férderprogramme auf Landes-, Bundes- und EU-
Ebene. Sie beobachten aktuelle Férderbekanntmachungen, bereiten relevante
Informationen zielgruppengerecht auf und begleiten die Entwicklung férderfahiger
Projektideen. Daruber hinaus koordinieren Sie Antragsprozesse einschliefSlich der
Abstimmung mit Projekt- und Verbundpartnern, der Erstellung von
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Finanzierungsplanen, des Fristenmanagements sowie der formalen Prifung und
fristgerechten Einreichung. Sie wirken auch an internen Vorauswahlverfahren und
an forschungsbezogenen Netzwerken mit.

¢ Ein weiterer Schwerpunkt ist die Beratung zu Forschungsdatenmanagement und
Forschungsinformationen. Sie unterstutzen Forschende bei der Berlcksichtigung
von Anforderungen der Fordermittelgeber an den Umgang mit Forschungsdaten
und bei der Erstellung entsprechender Konzepte. Sie begleiten die strukturierte
Erfassung von Forschungsprojekten im Forschungsinformationssystem HISinOne-
RES, prufen die Plausibilitat und Vollstandigkeit von Angaben und wirken an
Auswertungen, Berichten sowie der Weiterentwicklung standardisierter Verfahren
mit.

e Sie koordinieren in Abstimmung mit der Hochschulbibliothek Informations- und
Unterstutzungsangebote zu Open Science und Open Access und beraten zu
entsprechenden Forderbedingungen. Zudem unterstitzen Sie die
Wissenschaftskommunikation der Hochschule, indem Sie Forschungsvorhaben
und -ergebnisse zielgruppengerecht aufbereiten, Kommunikationsbeitrage
koordinieren und wissenschaftsbezogene Veranstaltungsformate konzipieren und
organisieren.

e Hinzu kommt die Unterstutzung der Leitung der Serviceeinheit bei
organisatorischen und administrativen Aufgaben, insbesondere bei der Erstellung
von Ubersichten und Berichten sowie bei der Auswertung der Mittelverwendung
aus Kernbudgets, internen Forderlinien und Drittmitteln.

Erwartete Qualifikationen

¢ Vorausgesetzt wird ein abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise in
einem ingenieur-wissenschaftlichen, naturwissenschaftlichen,
wirtschaftswissenschaftlichen oder sozialwissenschaftlichen Bereich oder einer
vergleichbaren Fachrichtung.

e Erwartet werden Erfahrungen in der Beantragung und Koordination von
Forderprojekten oder in wissenschaftsnahen Organisations- und
Verwaltungsprozessen sowie Interesse an Forschungsférderung und der
Entwicklung wissenschaftlicher Projekte.

¢ Kenntnisse der Forschungsférderlandschaft und einschlagiger Antragsverfahren
sind von Vorteil; ebenso Erfahrungen im Forschungsdatenmanagement, mit
Forschungsinformationssystemen, im Bereich Open Science/Open Access oder in
der Wissenschaftskommunikation.

¢ Sie verfugen Uber ein sehr gutes Organisationsvermdgen sowie eine strukturierte,
zuverlassige und eigenstandige Arbeitsweise.

e Sie koénnen komplexe Sachverhalte verstandlich und zielgruppengerecht
aufbereiten, kommunizieren sicher mit unterschiedlichen Statusgruppen und
haben Freude an Beratung sowie interdisziplinarer Zusammenarbeit innerhalb
und auBBerhalb der Hochschule.

e Erwartet werden ein sicherer Umgang mit gangigen Office-Anwendungen und
digitalen Arbeitsmitteln sowie die Bereitschaft zur Einarbeitung in die genannten
Themenbereiche unter den hochschulspezifischen Rahmenbedingungen.

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift werden vorausgesetzt, gute
Englischkenntnisse sind von Vorteil.

Unser Angebot
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e eine Einstellung als Tarifbeschaftigte/Tarifbeschaftigter nach den Bestimmungen
des Tarifvertrages fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L),

¢ ein spannendes Tatigkeitsfeld mit Gestaltungsspielraum,

¢ preiswerte Verpflegungsmaoglichkeiten auf dem Hochschulcampus,

¢ ein familienfreundliches Arbeitsumfeld,

¢ flexible und planbare Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung,

¢ 30 Tage Urlaubsanspruch,

e vermodgenswirksame Leistungen (VL), betriebliche Altersvorsorge (VBL),
Jahressonderzahlung,
DB Job-Ticket (Vergunstigungen fur Deutsche Bahn AG)

Bewerbung

So bewerben Sie sich:

Wir leben Vielfalt und Chancengleichheit und begrien deshalb Bewerbungen aller
Personen - unabhangig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Geschlecht, Religion
oder Weltanschauung, geistiger oder koérperlicher Beeintrachtigung, Alter, Familienstand,
geschlechtlicher Identitat oder sexueller Orientierung.

Es gelten die einschlagigen Bestimmungen zur Beschaftigung im 6ffentlichen Dienst.
Die Ernst-Abbe-Hochschule Jena stellt schwerbehinderte Menschen bei gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Qualifikation bevorzugt ein.

Wenn Sie sich vorstellen kénnen, diese Position zu Ubernehmen, richten Sie bitte lhre
aussagekraftigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter der Angabe der
Kennziffer bis zum 13.11.2026 an das

Blro der Kanzlerin

der Ernst-Abbe-Hochschule Jena
Carl-Zeiss-Promenade 2

07745 Jena

(oder kanzlerin@eah-jena.de in einer pdf-Datei)

Werden Sie Teil unseres EAH Jena-Hochschulteams. Wir freuen uns darauf, Sie
kennenzulernen!

Fur die Rlcksendung von Bewerbungsunterlagen ist ein ausreichend frankierter
Rickumschlag beizulegen, ansonsten werden nicht bertcksichtigte Unterlagen nach 6
Monaten vernichtet.

Informationen zum Datenschutz

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz gemal Art. 13 EU-
Datenschutzgrundverordnung (DS-GVO) unter:
https://www.eah-jena.de/fileadmin/user_upload/eah-
jena.de/hochschule/stellenanzeigen/DS_Hinweise Bewerber EAH V1Stand20260212.pdf

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/208219/0STF/
Angebot sichtbar bis 13.11.2026
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