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okidu GmbH - Standorte: Berlin/ S Zoologischer Garten; Potsdam

Wir sind ein IT-Unternehmen, dass sich um die Entwicklung einer webba-
O l U sierten Softwarelésung mit App fur Unternehmen und den Verkauf dieser
Software an Kunden sowie den entsprechenden Kundensupport kimmert.

Mit unserem Hauptstandort in Potsdam und unserem zweiten Standort am Zoologischen Garten in
Berlin bieten wir verkehrsgtinstig gelegene Blroraume flr die persénliche Zusammenarbeit an.

Werkstudent (m/w/d) Contentpflege fir Webseiten

Stadt: Berlin, Potsdam; Beginn frihestens: Frihestmaoglich; Vergltung: 15 €/h

Aufgabenbeschreibung

Datenerfassung in hausinterne Software aus PDF/Microsoft-Office Dateien
Hochladen von Kundendokumenten zum entsprechenden Kundeneintrag
Pflege der Kundendaten und entsprechende Aktualisierung

Kontrolle von hinterlegten Daten

¢ Qualitatsmanagement

Erwartete Qualifikationen

¢ keine Vorkenntnisse erforderlich

¢ selbststandige, (zeit)ziel- und ergebnisorientierte Arbeitsweise

e schneller und sicherer Umgang mit Internet und E-Mail sowie Office-Software
¢ sehr gute Deutschkenntnisse

¢ exakte Arbeitsweise mit niedriger Fehlerquote

¢ freundliches Auftreten

¢ Urteils- und Entscheidungsfahigkeit

Unser Angebot

e flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit mit dem Studium im Rahmen von 15-19
h/Woche (wir stehen zeitlichen Winschen aufgeschlossen gegenuber)

¢ ein seit 2008 wachsendes Team mit Spielraum flr Mitgestaltung

¢ eine flache Hierarchie mit persénlicher Atmosphare

¢ ein engagiertes Team mit Teamgeist & Spals an der Arbeit

e anspruchsvolle & abwechslungsreiche Projekte

e Moglichkeiten zum Einstieg nach dem Studium

¢ regelmalige Firmenevents (Kultur, Sommerfest, etc.)

¢ Homeoffice ist nach Einarbeitung mdglich

e kostenlose Getranke und frisches Obst

e groRRzlgige BUroraume

Bewerbung
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Bewirb Dich unter:
https://www.okidu.de/seite/671037/werkstudent-m-w-d-contentpflege-f%C3%BCr-
webseiten.html

oder schreib uns einfach:
bewerbung@okidu.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/207847/TUB/
Angebot sichtbar bis 23.11.2026
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