|!| Stellenticket T

und Wirtschaft Berlin

Deutsche Energie-Agentur GmbH - Energiewende, Klimaschutz,
Forschung, Entwicklung

d Die dena ist eine Projektgesellschaft und ein o6ffentliches Unternehmen.
e n q Mehr als 700 Mitarbeitende in Berlin und Halle (Saale) arbeiten
kontinuierlich an ca. 100 laufenden Projekten in Deutschland und weltweit.
Wir agieren mit ganzheitlichem Blick und arbeiten mit Partnern aus Politik, Wirtschaft, Wissenschaft

und Gesellschaft zusammen. Eckpfeiler unserer Struktur sind sechs Fachbereiche, zwei
Querschnittsbereiche und zwei Stabsstellen.

Werkstudent (m/w/d) im Projektmanagement

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Vergitung: 14,00 - 18,00 EUR
Aufgabenbeschreibung

Mitwirkung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben im Projektmanagement,
z.B.:

Pflege und Auswertung von Datensatzen in Microsoft Excel sowie Datenlbernahme ins
Controlling-Tool

Buchungsanalyse / Kontrolle Zeiterfassung

Unterstitzung bei der Veranstaltungsorganisation

Terminkoordination

Sonstige unterstitzende Tatigkeiten im Projektmanagement

Mitgestaltung von Prasentationen in Microsoft PowerPoint

Unterstiutzende Tatigkeiten in der inhaltlichen Projektarbeit, z. B. Beantwortung von
Anfragen, Mitgliederverwaltung etc.

Erwartete Qualifikationen

Aktuelle Immatrikulation, noch mindestens 2 Semester, Studienrichtung
Wirtschaftswissenschaften, BWL, Sozialwissenschaften, Geisteswissenschaften oder
vergleichbar

Idealerweise erste praktische Erfahrungen in den genannten Aufgaben

Aufgeschlossene, zuverldssige und kommunikative Personlichkeit mit Spall an
wechselnden Aufgaben

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Sehr gute Kenntnisse der gangigen Microsoft Office-Anwendungen

Unser Angebot

Arbeit in einem spannenden Themenfeld - an der Schnittstelle zwischen Politik und
Wirtschaft

Offenheit fur flexible Arbeitszeitmodelle und Mobiles Arbeiten (60 %)

Ubernahme des Deutschlandtickets
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Urlaubsanspruch

Technische Ausstattung inkl. Laptop und Headset

Attraktive Arbeitsorte in Berlin / Halle (Saale) mit ergonomischen Arbeitsplatzen
Gesundheitsférdernde MalSinahmen

Vielfaltige Entwicklungschancen

Wir bieten eine wertschatzende, kollegiale und offene Arbeitsatmosphare. Mit unserer
Fachexpertise bringen wir gemeinsam die Energiewende voran und bauen unser Wissen
fortlaufend aus. Wir sehen uns dem Deutschen Nachhaltigkeitskodex verpflichtet mit dem
Ziel, bis 2030 klimaneutral zu sein.

Bewerbung

Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen sind bei uns herzlich willkommen und
werden bei gleicher Eignung bevorzugt im Bewerbungsprozess berlcksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Gber unser Online-Portal.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/205782/HTWB/
Angebot sichtbar bis 29.08.2026
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