
TERRA Immobilien Hausverwaltung

Wir sind eine kleine Inhabergeführte Hausverwaltung, die sowohl
Wohnungseigentümergemeinschaften als auch einzelne Eigentümer bei der Verwaltung Ihrer
Immobilien in Brandenburg und Berlin unterstützt

Werkstudent (m/w/d)- Hausverwaltung
Du möchtest neben deinem Studium praktische Erfahrungen sammeln und

eigenverantwortlich arbeiten? Dann werde Teil unseres Teams! Als Werkstudent (m/w/d)
erhältst du spannende Einblicke in den Arbeitsalltag einer Hausverwaltung und

unterstützt uns bei abwechslungsreichen Aufgaben.

Stadt: Tauche; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: je nach Qualifikation ab 15
€/ Stunde/ Minijob möglich; Bewerbungsfrist: 31.07.2026

Aufgabenbeschreibung

Bearbeitung von Mangelmeldungen sowie Kommunikation mit Mietern und
Handwerksfirmen
Unterstützung in der Buchhaltung
Allgemeine administrative Tätigkeiten und Pflege der Ablage
Verwaltung und Pflege von Dokumenten und Unterlagen
Unterstützung unseres Teams im Tagesgeschäft

Erwartete Qualifikationen

Du bist an einer Hochschule oder Universität immatrikuliert.
Du arbeitest selbstständig, zuverlässig und strukturiert.
Du trittst freundlich und sicher auf und hast Freude am Umgang mit Menschen.
Kundenorientiertes Denken und Handeln sind für dich selbstverständlich.
Du verfügst über gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
Du bist sicher im Umgang mit MS Office.
Erste Erfahrungen in der Verwaltung oder Buchhaltung sind von Vorteil, aber keine
Voraussetzung.

Unser Angebot

Flexible Arbeitszeiten an 2–3 Tagen pro Woche – ideal neben dem Studium
Wertvolle Praxiserfahrung und spannende Einblicke in die Immobilien- und
Hausverwaltungsbranche
Eigenverantwortliches Arbeiten in einem kleinen, kollegialen Team
Eine gründliche Einarbeitung und Unterstützung im Arbeitsalltag
Die Möglichkeit einer langfristigen Zusammenarbeit während deines Studiums

Bewerbung
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Interesse?

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen!

Sende uns einfach deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail. Wir freuen uns auf deine
Bewerbung!

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/205666/VIAD/
Angebot sichtbar bis 23.08.2026
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