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Reference Studios - Kommunikationsagentur

R E FER ENOE Reference Studios ist eine international tatige Kommunikationsagentur mit
- Standorten in Berlin, Paris und Mailand. Wir  entwickeln
STUD|OS Kommunikationsstrategien fur fuhrende Fashion-, Luxury- und Lifestyle-
Marken und verbinden PR, Talent Relations, Events und Brand Communications in einem
internationalen Umfeld.

Werkstudent (m/w/d) Finance Administration
Unterstltze unser Finance Team in Berlin und sammle praktische Erfahrung in den

Bereichen Finanzadministration, vorbereitende Buchhaltung und interne Prozesse.

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Vergitung: nach Vereinbarung;
Kennziffer: WS-FIN-2026-01; Bewerbungsfrist: 31.08.2026

Aufgabenbeschreibung

Als Werkstudent (m/w/d) im Bereich Finance Administration unterstitzt du unser Finance
Team im operativen Tagesgeschaft und erhaltst einen umfassenden Einblick in die
Finanzprozesse einer international tatigen Kommunikationsagentur.

Zu deinen Aufgaben gehéren unter anderem:

Unterstutzung bei der vorbereitenden Buchhaltung

Prifung, Erfassung und Organisation von Rechnungen und Belegen

Vorbereitung von Unterlagen flr unsere externe Buchhaltung und Steuerberatung
Pflege und Strukturierung von Finanzunterlagen

Unterstutzung bei Monatsabschlissen und administrativen Finance-Prozessen
Mitarbeit an der Optimierung interner Ablaufe

Allgemeine administrative Unterstitzung des Finance Teams

Erwartete Qualifikationen

Laufendes Studium im Bereich Betriebswirtschaft, Finance, Accounting, Controlling oder
einem vergleichbaren wirtschaftlichen Studiengang

Interesse an Finance, Buchhaltung und administrativen Prozessen

Sehr sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Zahlenaffinitat und ein hohes Mal§ an Genauigkeit

Sicherer Umgang mit MS Excel oder Google Sheets

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Eigeninitiative sowie die Fahigkeit, auch in arbeitsintensiven Phasen den Uberblick zu
behalten

Unser Angebot

Ein internationales Arbeitsumfeld mit Standorten in Berlin, Paris, Mailand
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Einblicke in die Finance-Prozesse einer international tatigen Kommunikationsagentur
Verantwortung ab dem ersten Tag und enge Zusammenarbeit mit einem erfahrenen
Team

Flexible Arbeitszeiten, die sich mit deinem Studium vereinbaren lassen

Modernes Blro im Herzen Berlins

Entwicklungsmaoglichkeiten innerhalb eines wachsenden Unternehmens

Bewerbung
Bitte sende uns deinen Lebenslauf sowie - sofern vorhanden - relevante Zeugnisse unter
Angabe deines frihestmoglichen Eintrittstermins und deiner wochentlichen Verfligbarkeit

an.

felix@referencestudios.com

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/205586/HTWB/
Angebot sichtbar bis 21.08.2026
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