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Tafel Deutschland e.V. - Personal

Die Tafel Deutschland ist Serviceverband und Sprachrohr von uber 970

Tafeln. Als Dachverband unterstltzt sie die Tafeln in Deutschland seit 1995

dabei, Lebensmittel zu retten und konkrete Hilfe flr armutsbetroffene

Menschen zu leisten. Mit 60.000 Helfer:innen sind die Tafeln eine der

groRten sozial-6kologischen Bewegungen in Deutschland. Pro Jahr retten sie
rund 265.000 Tonnen Lebensmittel und geben sie an 1,6 bis 2 Millionen Menschen weiter.

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmaoglich; Vergitung: 15€/h
Aufgabenbeschreibung

Tafel Deutschland e.V. sucht eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

im Team Bundesfreiwilligendienst in Berlin (Teilzeit, 20h/Woche), zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt. Die Stelle ist zunachst auf 1 Jahr befristet.

Tafel Deutschland fungiert als Dachverband der Tafeln in ganz Deutschland. Der
Bundesfreiwilligendienst (BFD) ist ein gemeinwohlorientierter Engagement- und
Bildungsdienst flr Personen jeden Alters. Dabei betreut und unterstitzt Tafel
Deutschland Tafeln, die Bundesfreiwillige beschaftigen, bei der Durchfuhrung des
Dienstes.

Deine Aufgaben

e Unterstitzung bei der Organisation und Verwaltung des
Bundesfreiwilligendienstes

e Sorgfaltige Prifung von Unterlagen anhand der Vorgaben des Bundesamtes fir
Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA), insbesondere
Dienstzeitbescheinigungen und Zeugnisse

¢ Datenpflege und -erfassung

 Mitarbeit an der Erstellung und Uberarbeitung von Infoblattern und Leitfaden
far Tafeln im BFD

¢ Erstellung und Versand von Teilnahmebescheinigungen fir Seminare im BFD

¢ Kommunikation mit Tafeln

Dein Profil

¢ Immatrikulation in einem Bachelor- oder Masterstudium
e Sehr sorgfaltige Arbeitsweise
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Freude an prufenden und unterstitzenden administrativen Tatigkeiten

Hohes Mal§ an Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

¢ Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Ausgepragtes Interesse flr die Themen Lebensmittelrettung, Armut und Ehrenamt
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Sicherer Umgang mit MS-Office

Was wir dir bieten

Als gemeinnltzige Organisation an der Schnittstelle von Politik, Wirtschaft und
Zivilgesellschaft erwartet dich bei uns eine spannende und sinnhafte Aufgabe in einem
professionellen Umfeld.

Zudem erwartet dich

¢ Gehalt von 15,00 Euro/Stunde (Bachelor-Studierende) bzw. 17,00
Euro/Stunde (Master-Studierende) und eine jahrliche Jahressonderzahlung

e 18 Tage Urlaub pro Jahr (bei einer 3-Tage-Woche)

¢ Die Mdglichkeit teilweise mobil zu arbeiten mit entsprechender Ausstattung

¢ Fahrtkostenzuschuss

¢ Angebote unseres betrieblichen Gesundheitsmanagements sowie
héhenverstellbare Schreibtische in unserer Geschaftsstelle

e Eigenverantwortliches Arbeiten, ein tolles Team und flache Hierarchien

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifRen alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Du fUhlst dich angesprochen?

Dann freuen wir uns auf deine Online-Bewerbung (zusammengeflugt in einer PDF-Datei)
mit Anschreiben, Lebenslauf, relevanten Zeugnissen und Immatrikulationsbescheinigung
an bewerbung[at]tafel[dot]de. Bitte teile uns auch mit, wie lange du voraussichtlich noch

als Student:in eingeschrieben bist.

Bewerbung

per E-Mail: bewerbung@tafel.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/203703/VIAD/
Angebot sichtbar bis 11.06.2026
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