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Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

Alex Facility Management und Service GmbH - Facility Management

Die Alex Facility Management und Service GmbH betreut gewerblich

ALEX genutzte Immobilien im Raum Berlin-Brandenburg und erbringt Leistungen

im technischen Gebdaudemanagement - von Objektmanagement Uber

Anlagenbau bis zum technischen Kundendienst. Zur Unterstitzung der

Betriebs- und Projektleitung suchen wir ab sofort Studierende flr eine unbefristete Beschaftigung

als Werkstudent. Es besteht auch die Mdglichkeit, die Beschaftigung in Form eines (bezahlten)
Praktikums bzw. einer Abschlussarbeit zu gestalten.

Werkstudent / Studentische Hilfskraft (m/w/d)
Facility Management - Assistenz Projekt- und Betriebsleitung

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Dauer: unbefristet; Vergttung: 700,-
EUR / Monat

Aufgabenbeschreibung
Unterstutzung der Betriebs- und Projektleitung, zu den Aufgaben zahlen insbesondere:

e Vorbereitung und Erstellung von Abrechnungen und Reportings

e Pflege und Weiterentwicklung unseres ERM- / CRM-Systems (Kunden- und
Objektverwaltung)

¢ Pflege unserer EDV- und CAFM-Systeme (Facility-Management-Software)

e Unterstitzung bei Projektimplementierungen, insbesondere Erfassung und
Abgleich von technischen Daten und Aufnahme in CAFM-Systeme

e Unterstltzung bei Gestaltung und Pflege des Web- und Social-Media Auftritts

Erwartete Qualifikationen

¢ sicherer Umgang mit EDV-Systemen (vorrangig MS Office)

¢ Deutsche Sprache in Wort und Schrift

e Studium im Bereich Ingenieurwesen, Facility Management oder vergleichbarer
Studiengang

* technische Vorkenntnisse winschenswert

e strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Unser Angebot
Wir bieten:

e Einblicke in das technische Facility Management und reale Projekte
e Eigenen Arbeitsplatz am Alexanderplatz

Flexible Arbeitszeiten passend zum Studium

Mdglichkeit eines bezahlten Praktikums oder einer Abschlussarbeit
Berufliche Perspektiven nach Abschluss des Studiums
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Bewerbung

Wir freuen uns Uber eine kurze Bewerbung per E-Mail.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/202302/HTWB/
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