
Deutsche Gesellschaft für Allergologie und klinische Immunologie e.V.
(DGAKI) - Geschäftstelle Berlin

Die Deutsche Gesellschaft für Allergologie und klinische Immunologie e.V.
(DGAKI) vereint als wissenschaftliche Fachgesellschaft rund 1.400 Fachkräfte
aus Allergologie und klinischer Immunologie. Die Gesellschaft entwickelt
Leitlinien, fördert die Forschung, erstellt Konzepte für die qualifizierte Aus-,
Fort- und Weiterbildung, vernetzt den wissenschaftlichen Nachwuchs national

und international und arbeitet eng mit Verbänden sowie Fachgesellschaften verschiedener
medizinischer Disziplinen zusammen.

Studentische Hilfskraft Administration & Social Media (m/w/d)
Du willst praxisnah in einer wissenschaftlichen Fachgesellschaft arbeiten und Social

Media mitgestalten? Dann komm zu uns!

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: 14,50€/h;
Bewerbungsfrist: 06.03.2026

Aufgabenbeschreibung

Dein Aufgabenbereich

Aufbau und Pflege der Social-Media Präsenz
Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit
Unterstützung bei der Büroorganisation und vorbereitenden Buchführung
Mitgliederverwaltung und -korrespondenz
Unterstützung bei der Organisation von Fortbildungsveranstaltungen

Erwartete Qualifikationen

Dein Profil

Grundkenntnisse aller Microsoft Office-Programme (Word, Excel, PowerPoint)
Engagierte, zuverlässige Arbeitsweise mit positiver Einstellung
Interesse an Social Media und Öffentlichkeitsarbeit

Unser Angebot

Rahmenbedingungen

Bis zu 20 Stunden pro Woche
Flexible Arbeitszeiten
Eigenverantwortliche Aufgaben und Mitarbeit an Projekten
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Bewerbung

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung bevorzugt. Vorstellungskosten werden nicht erstattet. Für weitere Informationen
wende dich bitte an Frau Jana Rudnick (info@dgaki.de).

Deine Bewerbung richtest du bitte ausschließlich per E-Mail an
Deutsche Gesellschaft für Allergologie und klinische Immunologie e.V.
Jana Rudnick
Geschäftsstelle Berlin
Mail: info@dgaki.de
Telefon: +49 (0)30 28047100

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/201555/FUB/
Angebot sichtbar bis 29.03.2026
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