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Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

Drogennotdienst Berlin gGmbH

Drogennotdienst Die  Drogennotdienst  Berlin gGmbH  (ehemals  Notdienst  fur

Berlin Suchtmittelgefahrdete und -abhangige Berlin e.V.) wendet sich seit 1984

mit ihren Hilfeangeboten sowohl an Menschen mit einer Suchterkrankung

als auch an nicht suchterkrankte Personen, die ihr Konsumverhalten reflektieren oder verandern

wollen. Zusatzlich informieren wir Gber Wirkungen und Risiken von Substanzkonsum. Wir beraten

und betreuen aulRerdem Menschen, die sich in einem arztlichen Substitutionsprogramm befinden.

Wir unterstltzen bei der gesellschaftlichen Re-Integration, der Teilhabe am gesellschaftlichen

Leben und der Entwicklung einer sinnstiftenden Tagesstruktur. Ein Schwerpunkt unserer Arbeit liegt

in der Unterstutzung von Kindern, Jugendlichen und ihren Familien. Wir beschaftigen rund 220

Mitarbeiter*innen an 19 Standorten und legen Wert auf eine teamorientierte Unternehmenskultur,

in der Diversitat, Wertschatzung, 6kologische Verantwortung und gesellschaftliches Engagement
dazu gehoéren.

stud. Mitarbeiter*xin/Werkstudent*in
far 15-20 Std./Wo.

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmaéglich; Vergltung: nach Notdienst-BV;
Kennziffer: Stellen-ID 10 2026; Bewerbungsfrist: 27.02.2026

Aufgabenbeschreibung
Der Aufgabenbereich:

e Leichte Burotatigkeiten (u.a. Listenpflege, allgemeine BuUroorganisation,
Bestellwesen, Empfang)

¢ Administrative und Organisatorische Unterstitzung

e Unterstltzung bei Projekten oder Sonderaufgaben der Verwaltung

Recherchetatigkeiten

Erwartete Qualifikationen
Voraussetzungen:

¢ Gute EDV-Anwendungskenntnisse von Microsoft Office (Excel, Outlook, Word)
e Ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein und selbstandige Arbeitsweise
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Unser Angebot

Rahmenbedingungen auf einen Blick:

¢ Vergltung nach Notdienst-BV
e Zeitlicher Umfang: ca. 15 - 20 Stunden / Woche

Wir bieten:

Flexible Arbeitszeitgestaltung

¢ Fachliche Anleitung und Einarbeitung

Gute Arbeitsplatzausstattung

Offenen Umgang miteinander, kollegialen Austausch und gegenseitige
Unterstutzung

Bewerbung

Bitte senden Sie eine Bewerbung mit folgenden Angaben/Unterlagen:

e Angaben zur Ausbildung oder Studium (Haupt-/Nebenfach, Leistungsubersicht
etc.)

¢ Angaben zu weiteren Qualifikationen und Kompetenzen

o tabellarischer Lebenslauf

Aus konzeptionellen Grinden koénnen wir keine Bewerbungen von Mannern*
berlcksichtigen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis zum 27.02.2026 ausschlieBlich als pdf-Datei per E-
Mail und unter Angabe des Stichwortes »Stellen-1D 10 _2026“ an
bewerbung@notdienstberlin.de. Papierunterlagen kénnen aus technischen Grinden nicht
bericksichtigt und nicht zurickgesandt werden.

Weitere Infos unter www.drogennotdienst.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/201167/HTWB/
Angebot sichtbar bis 15.03.2026
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