
Bundesanstalt für Arbeitsschutz und Arbeitsmedizin - Forschung für
Arbeit und Gesundheit

Die BAuA ist eine Ressortforschungseinrichtung im Geschäftsbereich des
Bundesministeriums für Arbeit und Soziales (BMAS). An drei Standorten in
Dortmund, Berlin und Dresden arbeiten rund 750 engagierte
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter an der Schnittstelle zwischen Forschung,
Politik und Praxis sowie in gesetzlichen Aufgaben. Mit unserer DASA

Arbeitswelt Ausstellung leisten wir zentrale Bildungs- und Vermittlungsarbeit an eine breite
Öffentlichkeit.

Studentische Hilfskraft (w/m/d)
Entgeltgruppe 3 TVöD | Teilzeit 12 Std./Wo | befristet für max. 2 Jahre | Bewerbungsfrist:
25.01.2026 für die Gruppe 1.6 „Bundesfachstelle für Sicherheit und Gesundheit bei der

Arbeit“

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Dauer: 24 Monate; Vergütung: E 3
TVöD; Kennziffer: SHK 1.6; Bewerbungsfrist: 25.01.2026

Aufgabenbeschreibung

Die Gruppe 1.6 befasst sich mit der Organisation und Praxis der staatlichen
Arbeitsschutzaufsicht. Außerdem unterstützt sie administrativ die Geschäftsstelle des
Ausschusses für Sicherheit und Gesundheit bei der Arbeit (ASGA). Für diese Arbeit suchen
wir eine geeignete Person.

Ihre Aufgaben:

Aufbereitung von Informationen für Sitzungen des Ausschusses sowie des zugehörigen
Koordinierungskreises
Erstellung von Präsentationen und Beiträgen zu Protokollentwürfen und Fachtexten
Recherche zu wissenschaftlichen Veröffentlichungen und Forschungsarbeiten, die
Themen des Ausschusses betreffend
Pflege von Verteilern und Terminlisten
Verwaltung von Inhalten und Dokumenten im Content-Management-Systemen
Vor- und nachbereitende Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen

Erwartete Qualifikationen

Studierende eines einschlägigen Bachelor- oder Masterstudiengangs, bspw. aus den
Bereichen Arbeitswissenschaften, Sozial- und Gesundheitswissenschaften, Psychologie
Organisationstalent und Freude an Managementaufgaben
Kompetenzen in der systematischen Recherche und Aufbereitung wissenschaftlicher
Veröffentlichungen
Interesse an Gremienarbeit und Politikberatung
Gute Kenntnisse im Themenfeld Arbeit und Gesundheit
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Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
Selbständige, strukturierte Arbeitsweise und Teamfähigkeit
Bis Ende 2027 voraussichtlich kein Master-Studienabschluss

Unser Angebot

Wir bieten:

eine interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit an der Schnittstelle von Forschung
und Politikberatung
flexible Arbeitszeit und ortsflexible Arbeitsmöglichkeit
moderne Arbeitsplatzausstattung
individuelle Personalentwicklungsmaßnahmen
ein engagiertes betriebliches Gesundheitsmanagement
vielfältige Verkehrsanbindung und ausreichend Abstellmöglichkeiten für alle
Mobilitätsformen

Interesse geweckt?

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! Unser Selbstverständnis als zertifizierte
Arbeitgeberin ist es, für eine familienfreundliche, vielfältige, nachhaltige und
chancengleiche Arbeitswelt einzustehen.

Die Gleichstellung von Frau und Mann ist unser Ziel. Bewerbungen von Frauen sind
ausdrücklich erwünscht.

Wir setzen uns besonders für die Ausbildung und gezielte Förderung von Menschen mit
Beeinträchtigungen ein und begrüßen besonders Bewerbungen von Schwerbehinderten
und ihnen Gleichgestellten.
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Bewerbung

Wie Sie sich bewerben:

https://karriere.baua.de/jobposting/5b8cca467af47d15bcea02b018abbc99922edb920

Mehr über die Bundesanstalt für Arbeitsschutz und Arbeitsmedizin (BAuA) erfahren
Sie unter https://www.baua.de/DE/Die-BAuA/Karriere/Stellenangebote

Kontakt Ansprechpartner

Individuelle Fragen:

Tanja Kohlwey, Tel. 0231/9071-2331

Fachliche Fragen:

Dr. Peter Biniok Tel. 030/515 48-4221 oder

Sabine Sommer Tel. 030/515 48-4212

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/200106/HTWB/
Angebot sichtbar bis 26.01.2026
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