|!| Stellenticket

Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

AG City - Arbeitsgemeinschaft City e. V.

. Wir sind ein Netzwerkverein flir Gewerbetreibende, Freiberufler und

ag vggzrelrf[gem Kulturschaffende. Gleichzeitig sind wir eine Interessengemeinschaft fur

Kurfurstendamm/Tauentzien und die Wilmersdorfer Strafle. Wir sind aktiv in

Handel, Kultur & Tourismus und Stadtentwicklung. Wir vertreten unsere Mitglieder in Politik und
Medien.

Werkstudent*in (m/w/d) Team-Assistenz (20 Std./Wo.)
zum nachstmadglichen Zeitpunkt

Stadt: Berlin; Beginn frUhestens: Frihestmdglich; Dauer: ein Jahr; Vergutung: 16;
Bewerbungsfrist: 05.01.2026

Aufgabenbeschreibung

e Unterstltzung bei der Planung, Vorbereitung und Durchfiihrung von Events
e Gestaltung und Versand des Newsletters

¢ Unterstltzung im Bereich Social Media

* Pflege und Aktualisierung der Website (WordPress)

¢ Administrative Aufgaben, u. a. Protokollerstellung mit Kl-Unterstitzung

¢ Pflege und Weiterentwicklung des CRM-Systems

e Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern

Erwartete Qualifikationen

e Verhandlungssichere Deutschkenntnisse (C2 oder Muttersprache)

¢ Sicherer Umgang mit WordPress

¢ Grundkenntnisse in Bildbearbeitung (z.B. Canva oder ahnliche Tools)
e Grundkenntnisse in Mailchimp oder ahnlichen Newsletter-Tools

e Erfahrung in Social Media Content Creation

¢ Selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Bezug zur Stadt Berlin und ihrer Kultur
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Unser Angebot

Dein Arbeitsumfeld:
¢ Kleines, dynamisches und engagiertes Team
¢ Flexible Arbeitszeiten
¢ Teilweise Home-Office mdglich

e Enge Zusammenarbeit mit externen Agenturen und Partnern

Das erwartet dich - vielseitig, spannend, vernetzt:

Abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum

Einblicke in Standortmarketing, Eventorganisation und Vereinsarbeit
Arbeit im Herzen des Berliner Westens unmittelbar am Breitscheidplatz
Eine freundliche, unterstitzende Arbeitsatmosphare

Bewerbung

Sende Deine Unterlagen (Lebenslauf, relevante Zeugnisse und Qualifikationsnachweise)
an r.sedlatzek@agcity.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/200093/HTWB/
Angebot sichtbar bis 25.01.2026
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