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Studentische Mitarbeit im Bereich One-to-Many - Abteilung
Fundraising

Stadt: Berlin; Beginn friuhestens: 01.11.2025; Dauer: 6 Monate mit Option auf
Verlangerung; Vergutung: 15,10 Euro; Bewerbungsfrist: 15.10.2025

Aufgabenbeschreibung

Als Teammitglied unterstutzt du unsere Projekte vor Ort - ohne vor Ort zu sein. Dabei
Ubernimmst du folgende Aufgaben:

e Unterstitzung der Themenbereiche Onlinefundraising, Printmailings und
Zielgruppenmanagement sowie bei einzelnen Projekten

e Unterstltzung bei Recherche und in der Vorbereitung von Prasentationen

¢ Mithilfe bei der Prifung von Mailing-Andrucken auf Fehler

e Mithilfe bei der Erstellung von Tracking - Links

¢ Mithilfe im Beantworten standardisierter Spender*innenanfragen

e Adressaufnahme und -pflege

¢ Abwicklung von Spendenvorgangen in der Fundraising - Datenbank

Erwartete Qualifikationen

Die folgenden beruflichen Qualifikationen und persénlichen Eigenschaften sind uns
wichtig:

e Du bist eingeschriebene*r Student*in (bitte vorauss. verbleibende Studiendauer
bei der Bewerbung angeben)

e Du hast bereits Erfahrung in der Administration gesammelt - durch Jobs, Praktika
oder eine bereits abgeschlossene Berufsausbildung

e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

¢ Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse, insb. Excel und Word

e Fahigkeit zu selbststandigem Arbeiten und zur Integration in ein bestehendes
Team, das gut zusammenarbeitet

¢ Freude daran, regelmafRig (nach Absprache) ins Biro zu kommen
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Unser Angebot

¢ Gehalt: 15,10 € pro Stunde + 13. Monatsgehalt
* 6 Wochen Urlaub plus freie Tage am 24. und 31.12.
e 200€ Bonus bei Arbeitsbeginn
¢ Flexible Arbeitszeiten und Teilzeitmodelle
e Mobiles Arbeiten mit Prasenz in unserem BUro je nach Arbeitsanforderung, inkl.
technischer Ausstattung
Bis zu 6 Wochen im Jahr arbeiten aus dem europaischen Ausland
e Office: Kichen, Obst/Snacks, Getranke, moderne Ausstattung
e Sportangebote (Urban Sports)
e Fahrradkeller
und vieles mehr

Bewerbung

Bitte vollstandige  Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben, aktuelle
Immatrikulationsbescheinigung und Zeugnisse unter https://s.b-ite.com/kg2yt einreichen.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/198254/HTWB/
Angebot sichtbar bis 15.10.2025
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