Stellenticket ID: 197863 / Offer from 09/09/25

Technische Universitat Berlin

EINSTEIN
CENTER

Digital Future

Projektmanager*in / Projektcontroller*in — Finanzen/Verwaltung ECDF (d/m/w) - 50 %
Arbeitszeit - Entgeltgruppe 11 TV-L Berliner Hochschulen

Unter Voraussetzung der zur Verfigung stehenden Drittmittel besteht eine Option auf Verlangerung bis zum 31.03.2028.
Zur Vertretung.

President's Office, Prasidialamt - Einstein Center Digital Future
Reference number: ECDF-353/25 (starting at the earliest possible / befristet bis 31.12.2026, mit Option auf
Verlangerung bis zum 31.03.2028 / closing date for applications 24/09/25)

Your responsibility:

Als Projektcontroller*in kimmern Sie sich um die Sachbearbeitung zur Unterstiitzung des ECDF in allen Fragen der
Drittmittelbewirtschaftung, insbesondere:

¢ Verwaltung der Projektmittel

Budgetermittlung und -kontrolle

Prufung und Umsetzung von Fdrdervereinbarungen und Bewilligungsbescheiden

Mittelanforderungen und -verwaltung

Kommunikation mit der Mittelgeberin, der Einstein Stiftung Berlin, mit relevanten administrativen Akteur*innen aller
Projektbeteiligten sowie den Geférderten (teilweise in englischer Sprache)

Your profile:

¢ Erfolgreich abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium (FH-Diplom/Bachelor) der Betriebswirtschaftslehre, Public
Management oder eine vergleichbare Qualifikation

Mehrjéhrige Erfahrung in der Bewirtschaftung von Drittmittelprojekten

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1 oder besser)

Sehr gute Kenntnisse in den géangigen Office-Anwendungen (insb. Excel und Outlook)

Erfahrungen im Umgang mit SAP (insb. Berichtswesen)

Verhandlungssichere mundliche und schriftliche Englischkenntnisse (Niveau B2 oder besser) sind von Vortell
Fahigkeit zur selbststandigen Arbeit ist wiinschenswert

Kenntnisse universitarer Strukturen und Arbeitsabléaufe oder vergleichbarer Einrichtungen der éffentlichen Verwaltung
sind von Vortell

¢ Ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeit und hohe Serviceorientierung ist erwiinscht

What we offer:

¢ Flexible Arbeitszeiten und Unterstiitzung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben

Die Mdglichkeit des mobilen Arbeitens

Ein Arbeitsverhaltnis nach den Regelungen des TV-L Berliner Hochschulen, mit attraktiven Sozialleistungen wie
Jahressonderzahlungen und einer betrieblichen Altersvorsorge

Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

Angebote zur Gesundheitsférderung und ein breites Spektrum an Sport- und Freizeitmdéglichkeiten auf dem Campus

How to apply:

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den tblichen Unterlagen (zusammengefasst in einem
PDF, nicht gréRer als 5 MB) ausschlie3lich per E-Mail an Bettina Liedtke (bettina.liedtke@tu-berlin.de).

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in Ihr Einverstéandnis, dass lhre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschitzter Ubersendung Ihrer Bewerbung auf
elektronischem Wege keine Gewabhr fir die Sicherheit Gbermittelter personlicher Daten ibernommen werden kann.
Datenschutzrechtliche Hinweise zur Verarbeitung lhrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der Webseite der
Personalabteilung:

https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/themen_a_z/datenschutzerklaerung/ .

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und M&nnern sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdriicklich erwiinscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt. Die TU
Berlin schétzt die Vielfalt inrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der Chancengleichheit.

The vacancy is also available on the internet at: 1 r
https://www.jobs.tu-berlin.de
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