Stellenticket ID: 197184 / Offer from 15/08/25

Technische Universitat Berlin

Studentische Beschéaftigung mit 40 Monatsstunden

Faculty IV - Electrical Engineering and Computer Science, Fakultatsverwaltung - Referat Studium & Lehre
Reference number: 1V-SB-0055-2025 (starting at 01/10/25 / 2 Jahre / closing date for applications 12/09/25)

Your responsibility:
Mitarbeit in der studentischen Studienfachberatung fir die Studiengénge der Fakultat IV:
e Beratung der Studierenden vor Ort, telefonisch und online (I1SIS, Email) (85%)

¢ Inhaltliche Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Informations- und Einfiihrungsveranstaltungen
fur Studierende und Studieninteressierte (15%)

Your profile:
Muss:

e gute Kenntnisse des Studienverlaufs sowie der relevanten Studien- und Prifungsordnungen der Fakultéat IV sowie der
AllgStuPO
e sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Kann:

hohe Serviceorientierung sowie Teameignung

sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
Eigenstandigkeit

Bereitschaft zu Fortbildungen

Freude an der Beratung und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

How to apply:

Fachlich verantwortlich / Ansprechpartner:in fir die Ausschreibung: Maria Seidel, Manuela Gadow; studium-
lehre@eecs.tu-berlin.de

Besetzungszeitraum: ab dem 01.10.2025 fir 2 Jahre

Bewerbung an: studium-lehre@eecs.tu-berlin.de

Ihre schriftliche Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Immatrikulationsbescheinigung und ggf. aktueller
Notenlbersicht richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer an die 0.g. Beschéftigungsstelle.

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Mannern und Frauen sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdriicklich erwiinscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

The vacancy is also available on the internet at: 1 r

https://www.jobs.tu-berlin.de
Zertifikat seit 2008
audit familiengerechte
hochschule
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