|!| Stellenticket

Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

Arzte ohne Grenzen e.V.

/.- Private regierungsunabhanige humanitare Organisation
N

’ MEDECINS SANS FRONTIERES
ARZTE OHNE GRENZEN e\,

Trdger des Friedensnobelpreises

Studentische Mitarbeit im Bereich Learning & Development

Stadt: Berlin; Beginn friihestens: 01.09.2025; Dauer: 1 Jahr mit Option auf Verlangerung;
Vergutung: 15,10€ pro Stunde; Bewerbungsfrist: 03.08.2025

Aufgabenbeschreibung

Im Learning & Development Team der People Attraction & Development Unit ist es
unsere Mission, bei MSF-G eine inklusive, motivierende und gleichzeitig spaRige
Lernkultur zu férdern. Eine Kultur, in der sich alle wertgeschatzt, inspiriert und gut
vorbereitet fihlen, um sich persénlich und beruflich weiterzuentwickeln.

Wir unterstitzen dabei durch vielfaltige Austauschformate, malRgeschneiderte Trainings,
Beratung, FlUhrungskraftestarkung und leicht zugangliche Ressourcen, und setzen uns
somit fur das Wohlbefinden aller Mitarbeitenden ein.

Das machst du

Als Teammitglied unterstitzt du unsere Projekte vor Ort - ohne vor Ort zu sein. Dabei
ubernimmest du folgende Aufgaben:

¢ Unterstlitzung bei der operativen, logistischen und administrativen Betreuung
unserer Workshop Angebote (Event/Teilnehmermanagement/Stakeholdermgmt)

¢ Erhebung und Auswertung von Feedback & Daten zu Weiterbildungsmalnahmen
sowie Unterstitzung bei deren Analyse und Aufbereitung

¢ Kreative Unterstitzung und Erstellung von Kommunikationsmaterialien wie Flyer,
Guides, Prasentationen und deren Ubersetzung ins Englische

¢ Pflege des Teampostfachs und interner Listen sowie Knowledge Management und
Pflege unserer internen Sharepoint Seiten (zu Themen wie Onboarding, Learning
& Development Angebote, Mental Health & Wellbeing)

e Vorbereitung von Aufgaben zu verschiedenen Themen wie Recherche von Best
Practices und konzeptionelle Arbeit

e Eigenverantwortliche Durchfuhrung kleinerer Projekte wund Initiativen wie
beispielsweise unserem “Buddy-Programm” und diversen Sprachcafés, aber auch
auf Grundlage deiner Interessen.

e Unterstlitzende Mitarbeit bei groBeren, organisationsweiten Projekten wie
unserem jahrlichen Development Day oder der jahrlichen Learning Needs Analysis
(inkl. Vorbereitung, Durchfuhrung, Auswertung).

Erwartete Qualifikationen
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e Du bist eingeschriebene*r Student*in (bitte bei der Bewerbung die vorauss.
verbleibende Studiendauer angeben)

¢ Fahigkeit zu selbststandigem und sorgfaltigem Arbeiten und guter Teamarbeit

e Kreativitdt und Loésungsorientierung, sei es im Designbereich oder bei
konzeptionellen Aufgaben

e Sicherer Umgang oder schnelle Einarbeitung mit gangigen Tools wie PowerPoint,
Outlook, Canva, Excel, SharePoint und Kl-gestitzten Anwendungen (z. B.
ChatGPT)

¢ Neugier und Interesse, Prozesse und Themen zu hinterfragen, zu verstehen und
im Sinne der betroffenen Menschen weiterzuentwickeln

¢ Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Wohnsitz im Raum Berlin und die Méglichkeit, uns regelmafig auch vor Ort im
Blro zu unterstitzen

Wichtiger als vorhandene fachliche Expertise ist das richtige Mindset und die Motivation
bei uns zu arbeiten und mitzuwirken. Du musst kein*e Learning & Development
Experte*in sein - wir suchen jemanden, der*die unser Team mit neuen Ideen und
Erfahrungen erweitert.

Unser Angebot

Gehalt: 15,10€ pro Stunde + 13. Monatsgehalt

e 6 Wochen Urlaub pro Jahr plus freie Tage am 24. und 31.12.

200€ Bonus bei Arbeitsbeginn

Flexible Arbeitszeiten und Teilzeitmodelle

Mobiles Arbeiten mit Prasenz in unserem Buro je nach Arbeitsanforderung, inkl.
technischer Ausstattung

e Bis zu 6 Wochen im Jahr arbeiten aus dem europaischen Ausland

Office: Klichen, Obst/Snacks, Getranke, moderne Ausstattung
Zuschuss zum Jobticket oder Deutschlandticket
Sportangebote (Urban Sports)

Fahrradkeller

und vieles mehr

e Auswahl an diversen Weiterbildungsmoglichkeiten

e Zugang zu e-learning Plattformen

* Angebote/Themenwochen zu Mentaler Gesundheit und Wohlbefinden und EDI
Bewerbung

Vollstandige Bewerbung (CV, Motivationsschreiben, Arbeitszeugnisse) einreichen unter
https://s.b-ite.com/gr38d

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/196441/HTWB/
Angebot sichtbar bis 01.09.2025
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