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Hochschule fiir Technik und Wirtschaft Berlin - Zentrum fir Studienbera-
tung & Career Service

Hochschule furfechnik — #HTWelcome FUr uns zahlt, wo Sie hinwollen, nicht wo Sie herkommen. Das

gilt fur Studierende wie Beschaftigte: Alle Bewerbungen sind willkommen.

Als weltoffene Hochschule schatzen und férdern wir Vielfalt. Schwerbehinderte Menschen

bevorzugen wir bei gleicher Eignung. Frauen und Menschen mit Migrationsgeschichte werden
ausdricklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Koordinator*in fur Studienorientierung und Schulevents
Zentrum fur Studienberatung & Career Service | Entgeltgruppe 10 (TV6D/VKA)| Teilzeit
mit 62,5% (Vollzeitbasis 39h) | Befristung 31.10.2026 (im Rahmen einer
Elternzeitvertretung)

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: FrUhestmodglich; Dauer: 10 Monate befristet;
Vergutung: Entgeltgruppe 10; Kennziffer: ID: 110/2025; Bewerbungsfrist: 23.07.2025

Aufgabenbeschreibung
Als Mitarbeiter*in flr Studienorientierung und Studienwahl werden Sie

 Veranstaltungen zum Ubergang von der Schule zur Hochschule koordinieren,
umsetzen und weiterentwickeln (u.a. Studienbotschafter HTW-TIENS, ,,Girls Day*)

e Projekte zur Studienwahl konzipieren, organisieren, realisieren und diese
bewerben

e Studieninfotage, Schulerinformationsmessen und weiteren Formate der
Studienorientierung
und -Gewinnung mitgestalten

¢ aktiv innerhalb der Hochschule und mit externen Partner*innen kooperieren

Erwartete Qualifikationen
Erforderliche Qualifikationen:

e Abgeschlossenes Hochschulstudium (z.B. Sozialwissenschaften, Padagogik,
Wirtschaftswissenschaf-ten, Geisteswissenschaften, Kulturwissenschaften)

e Erfahrung in der Konzeption und Durchfihrung von Gruppenangeboten und im
Eventmanagement

e ausgepragte Moderations- und Prasentationsfahigkeit

¢ Fahigkeit Informationen fur Schiler*innen aufzuarbeiten und zu vermitteln

¢ Lust auf Teamarbeit und die Arbeit mit Studierenden

¢ Verhandlungssichere Deutschkenntnisse

¢ Fahigkeit, Gender- und Diversityaspekte im Arbeits- und Tatigkeitsumfeld zu
bericksichtigen
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Wiinschenswerte Qualifikationen:
e Gute Kenntnis der HTW Berlin oder Erfahrungen in der Studienorientierung /
Studienberatung
¢ Gute Englischkenntnisse
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inkl. Motivationsschreiben!

Unser Angebot

Entgeltgruppe 10 (TVOD/VKA)| Teilzeit mit 62,5% (Vollzeitbasis 39h) | Befristung
31.10.2026 (im Rahmen einer Elternzeitvertretung)

Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte bewerben Sie sich Uber unser Bewerbungsportal unter Angabe der ID: 110/2025 -
Link zum Bewerbungsportal: https://karriere.htw-berlin.de/bewerbung/59919

Fachliche Ansprechperson: Michaela Frana, michaela.frana@htw-berlin.de,
030/5019-2936

Bewerbungsschluss: 23.07.2025

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/196118/TUB/
Angebot sichtbar bis 23.07.2025
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