
Notdienst für Suchtmittelgefährdete und -abhängige Berlin e.V.

Der Notdienst Berlin e.V. ist ein gemeinnütziger Suchthilfeträger der frühen
Stunde (1984) und wendet sich mit seinen Hilfeangeboten an Menschen mit

einer Suchterkrankung wie auch an nicht suchterkrankte Personen, die ihr Konsumverhalten
reflektieren oder verändern wollen. Zusätzlich informieren wir über Wirkungen und Risiken von
Substanzkonsum. Wir beraten und betreuen außerdem Menschen, die sich in einem ärztlichen
Substitutionsprogramm befinden. Wir unterstützen bei der gesellschaftlichen Re-Integration, der
Teilhabe am gesellschaftlichen Leben und der Entwicklung einer sinnstiftenden Tagesstruktur. Ein
Schwerpunkt unserer Arbeit liegt in der Unterstützung von Kindern, Jugendlichen und ihren
Familien. Wir beschäftigen rund 210 Mitarbeiter*innen an 18 Standorten und legen Wert auf eine
teamorientierte Unternehmenskultur, in der Diversität, Wertschätzung, ökologische Verantwortung
und gesellschaftliches Engagement dazu gehören.

stud. Mitarbeiter*in/Werkstudent*in (m/w/d)
für 16-20 Std./Wo.

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: Orientierung am TV-L Berlin
EG 3

Aufgabenbeschreibung

• Dateneingabe von Klient*innendaten für die deutsche Suchthilfestatistik
• Datenbankpflege und Unterstützung bei der Datenauswertung
• Erstellung und Auswertung von Daten auf Excel-Basis
• Leichte Bürotätigkeiten (u.a. Listenpflege, allgemeine Büroorganisation, Empfang)

Erwartete Qualifikationen

• Gute EDV-Anwendungskenntnisse von Microsoft Office (Excel, Outlook, Word)
und nach Möglichkeit in mindestens einer Statistiksoftware
• Freude am systematischen und genauen Arbeiten
• Selbständige Arbeitsweise

Unser Angebot

• Teamorientiertes Arbeiten mit regelmäßigen Teamsitzungen, Supervision und
Fortbildungen
• Lebensfreundliche Arbeitszeitgestaltung
• Offener Umgang miteinander, kollegialer Austausch und gegenseitige Unterstützung
• Ergonomische Arbeitsplatzausstattung, gesundheitsbezogene Angebote
• 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche, zusätzlich sind der 24.12. und der 31.12 frei
• Eine Vergütung nach Betriebsvereinbarung, die sich am TV-L Berlin EG 3 orientiert,
sowie eine freiwillige jährliche Sonderzahlung
• Gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr
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Bewerbung

Erste Fragen beantwortet Ihnen Herr Ernst gern telefonisch unter 030 233 240 136.
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit folgenden Unterlagen:
• Tabellarischer Lebenslauf
• Angaben zum Studium (Haupt-/Nebenfach, Leistungsübersicht etc.)
• Angaben zu weiteren Qualifikationen und Kompetenzen

bis zum 31.07.2025 bitte ausschließlich als pdf-Datei per E-Mail und unter Angabe des
Stichwortes „Stellen-ID 23_2025“ an bewerbung@notdienstberlin.de. Weitere Infos unter
www.drogennotdienst.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/195919/HTWB/
Angebot sichtbar bis 31.07.2025
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