
Helmholtz-Zentrum Berlin für Materialien und Energie - Abteilung
Logistik-Zoll an den Standorten Adlershof und Wannsee

Der Klimawandel stellt die Welt vor große Herausforderungen. Am
Helmholtz-Zentrum Berlin erforschen wir Materialien für eine klimaneutrale
Zukunft. 1400 Mitarbeitende aus aller Welt arbeiten am HZB gemeinsam an

diesem Ziel in den Bereichen Wissenschaft, IT, Administration, Technik, Ingenieurwesen und Facility
Management.

Studentische Hilfskraft / Studentischer Mitarbeiter (w/m/d) für
unsere Logistikabteilung

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Dauer: 24 Monate; Vergütung: 1218€;
Kennziffer: FM 2025/4; Bewerbungsfrist: 13.07.2025

Aufgabenbeschreibung

Hast Du Lust, Deine Kenntnisse aus dem Studium durch praktische Erfahrungen
zu erweitern?
Möchtest Du bei einem internationalen Forschungszentrum arbeiten, an dem
wirklich etwas für eine klimafreundliche Energieversorgung der Zukunft
geschaffen wird?
Ist Dir ein Arbeitgeber wichtig, der Dir eine gute Vereinbarkeit von Studium und
Job ermöglicht?

Dann bewirb dich jetzt als Studentische*r Mitarbeiter*in in der Abteilung Logistik-Zoll für
die Standorte Berlin-Wannsee und Berlin-Adlershof. Die Abteilung Logistik-Zoll ist als
administrative Abteilung innerhalb des Facility Management (FM) für das gesamte
Helmholtz-Zentrum Berlin (HZB) die federführende Organisationseinheit für die
Koordination rund um die Themen Zoll, Warenversand, Warenannahme und Lagerlogistik.

Deine Aufgaben

Du bist ein aktives Mitglied in unserem Team der Lagerlogistik und unterstützt bei
der Durchführung von innerbetrieblichen Logistikaufgaben.
Du überprüfst eingehende Sendungen innerhalb der Warenkontrolle.
Du prüfst und erfasst Lieferungen eigenverantwortlich im Warenwirtschaftssystem
des HZB (SAP/ERP und SAP/SRM) sowie im Dokumentenmanagementsystem.
Du bist Ansprechperson unserer Mitarbeitenden im Bereich der Warenausgabe.
Du kümmerst Dich um die ordnungsgemäße Kommissionierung, Verpackung und
Kennzeichnung von Sendungen.
Du arbeitest an allgemeinen Zollvorgängen beim Im- und Export von Waren mit.

Erwartete Qualifikationen

Student*in vorzugsweise aus den Studienrichtungen Betriebswirtschaftslehre,
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Volkswirtschaftslehre, Logistik/Logistikmanagement, Supply Chain Management
oder FACT (Finance, Accounting, Controlling und Taxation)
Student*in in den Lehrgängen Fachwirt*in für Güterverkehr und Logistik (IHK),
Fachwirt für Logistiksysteme (IHK)
gute Kenntnisse internationaler Liefer- und Zahlungsbedingungen (z. B.
Incoterms)
gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen
sicheres Deutsch in Wort und Schrift (min. C1-Niveau)
gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Zuverlässigkeit und Engagement
Du stellst hohe Ansprüche an deine Arbeit und verlierst auch in hektischen Zeiten
weder Kopf noch Humor.
erste Erfahrungen in der Anwendung von ERP-Systemen (SAP) wünschenswert

Unser Angebot

Chance, gemeinsam mit internationalen Spitzenforscher*innen einen Beitrag zur
Entwicklung neuartiger Materialien und technologischer Lösungen für eine
klimaneutrale Zukunft zu leisten
Engagement für Diversität und Nachhaltigkeit durch inklusive Arbeitsumgebung,
Förderung von Diversitätssensibilität sowie Umsetzung nachhaltiger und
klimaneutraler Maßnahmen
Weiterentwicklungsmöglichkeiten und Fortbildungsangebote
attraktive Vergütung durch Bezahlung nach TVöD Bund
30 Tage Urlaub/Jahr
umfangreiche Zusatzleistungen, wie betriebliche Altersvorsorge (VBL), Zuschuss
zum Deutschlandticket Job sowie Betriebssportangebote
und ein Team, das sich auf dich freut!

Bewerbung

Der Arbeitsvertrag ist über 24 Monate befristet mit 20h Stunden in der Woche.

Wir bekennen uns ausdrücklich zur Vielfalt in unserer Arbeitskultur und freuen uns über
Bewerbungen von Menschen mit verschiedenen Hintergründen. Chancengleichheit und
die berufliche Förderung von Frauen haben wir uns zum Ziel gesetzt. Deshalb sind wir an
Bewerbungen von Frauen sehr interessiert. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei
entsprechender Eignung bevorzugt eingestellt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über unser Bewerbungsmanagementsystem bis
13.07.2025. Aus datenschutzrechtlichen Gründen können wir Bewerbungen, die uns auf
anderen Wegen (z.B. per E-Mail oder Post) erreichen, leider nicht im
Bewerbungsverfahren berücksichtigen.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/195416/HTWB/
Angebot sichtbar bis 31.07.2025
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