
MYNE Homes

Wir sind MYNE Homes - der cleverste Weg in die eigene Traum-
Ferienimmobilie. Mit unserem innovativen Co-Ownership Angebot geben wir
mehr Menschen die Möglichkeit, sich ihren Traum vom eigenen Ferienhaus
zu erfüllen. Gegründet von erfahrenen Unternehmern und unterstützt von
einigen der renommiertesten Investoren in Europa, wachsen wir schnell und
suchen Dich zur Unterstützung unseres Teams: In deiner Rolle als
Werkstudent im Bereich Office Management (m/w/d) übernimmst Du das
Office Management unseres Berliner Headquarters.

Werkstudent Office Management (m/w/d)
Berlin, Deutschland

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: nach Vereinbarung

Aufgabenbeschreibung

Betreuung des Empfangsbereichs, Begrüßung der Gäste und Kund/innen.
Pflege des Postein- und Ausgangs sowie eines effizienten Ablagesystems.
Administrative und organisatorische Aufgaben, die dem Team den Rücken
freihalten.
Du unterstützt bei der Organisation von unserer Firmen-/Teamevents.
Du koordinierst und organisierst unsere Büroplanung, Arbeitsplatzeinrichtung und
unterstützt bei der Kommunikation mit unserem Vermieter.
Organisation des Büroalltags in unserem Office in Berlin.

Erwartete Qualifikationen

Eingeschriebene/r Student/in für Wirtschaftswissenschaften, BWL oder einem
vergleichbaren Studiengang.
Du solltest vor allem Lust haben, in einem jungen und schnell wachsenden
Unternehmen mitzuarbeiten und Interesse für das Thema Immobilien und
Ferienimmobilien mitbringen.
Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise.
Ausgeprägtes Organisationstalent mit Hands-On-Mentalität.
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.
Gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, und PowerPoint).
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Unser Angebot

Deine Chance, eines der führenden Proptech-Startups aktiv mit aufzubauen und
zu gestalten.
Du arbeitest direkt mit erfahrenen Gründern und hochkarätigen Investoren aus
der Technologie- und Immobilienwelt zusammen.
Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben mit Freiraum für Deine
eigenen Ideen.
Motiviertes und ergebnisorientiertes Team, flache Hierarchien und kurze
Entscheidungswege.
Ein kompetitives Gehalt.
Und natürlich: Aufenthalte in unseren Traum-Ferienimmobilien!

Bewerbung

Du bist aufgeschlossen, hoch motiviert und interessierst Dich für den Immobilienmarkt?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/194922/HTWB/
Angebot sichtbar bis 11.07.2025
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