
mehr als lernen e.V. - Bildung

Als gemeinnützige Bildungsinitiative unterstützt „mehr als lernen“ (junge)
Menschen mit kompetenzorientiertem Lehren und Lernen, Fähigkeiten und
Fertigkeiten zu erwerben, die in unserem Zeitalter von zentraler Bedeutung
sind. Unsere Vision ist, Teilnehmende dabei zu unterstützen, ihr eigenes
Leben eigenverantwortlich und selbstbewusst zu gestalten und
Verantwortung für eine demokratische und friedliche Gesellschaft zu
übernehmen. Gemeinsam mit Schulen, Unternehmen, Institutionen und
öffentlichen Einrichtungen konzipieren wir innovative Bildungsprogramme –
Trainings, Fahrten, Workshops und Unterricht. Bei der Umsetzung liegt uns

am Herzen, unsere Zielgruppen in Eigenverantwortung, Selbstreflexion, Selbstwirksamkeit,
kritischem und ganzheitlichem Denken sowie Gestaltungswillen zu fördern. Außerdem begünstigen
wir mit unseren Programmen Teamfähigkeit, Kommunikations- und Konfliktlösungsfähigkeit,
Offenheit für Veränderung, Flexibilität und Kreativität. In der Zusammenarbeit verstehen wir uns als
flexiblen und ganzheitlich denkenden Partner. Unser Anspruch ist, Ihnen über das eigentliche
Programm hinaus prozessorientiert zur Seite zu stehen.

Werkstudierende (w/d/m)
Verstärke das Finanzteam oder die Seminarorganisation!

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: 01.07.2025; Dauer: mindestend 1 Jahr; Vergütung: 13,8
Euro/Stunde; Bewerbungsfrist: 05.06.2025

Aufgabenbeschreibung

Wir suchen zwei Werkstudierende mit verschiedenen Schwerpunkten.

Profil 1: Mitarbeiter:in in unserem Finanz-Team
● Rechnungen kontrollieren und Zahlungsvorgänge verantworten
● Belege kontieren und buchen
● Zuständig für die Finanzbuchhaltung und die vorbereitende Lohnbuchhaltung sowie
Teile des Rechnungsstellung, Mittelabrufe, Überweisungen)
● Mitarbeit im Fördermittelmanagement
● Allgemeine Büroaufgaben Zahlungsverkehrs (z.B. → Zahlen und Exceltabellen sind eine
Umgebung, in der Du Dich gerne bewegst.

Profil 2: Mitarbeiter:in in unserem Seminar-Orga Team
● Materialfahrten durch Berlin planen, damit bei unseren Seminaren das benötigte
Equipment vor Ort ist (z.B. Flipcharts, Pinnwände, Moderationskoffer, Musikboxen oder
Handouts)
● Autos beladen, Materialfahrten durchführen und unser Equipment in Schulen bringen
(Führerschein notwendig)
● Unterstützung im Büro bei unterschiedlichen anfallenden Aufgaben. → Du fährst gerne
Auto, packst gerne an und kannst gut den Überblick behalten.

Erwartete Qualifikationen
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● Ein passendes Studium, eine passende Berufsausbildung oder ehrenamtliches
Engagement.
● Erste Erfahrungen in der Arbeit im gemeinnützigen Bereich.
● Ein Verständnis für das Denken in Prozessen und Prozessoptimierung.
● Eine gründliche, ressourcenorientierte und unternehmerische Haltung.
● Sehr gute analytische Fähigkeiten und Interesse, sich rasch in Aufgaben einzuarbeiten
und aktuelle Entwicklungen eigenständig im Blick zu behalten.
● Die Bereitschaft zu einer zuverlässigen und langfristigen Mitarbeit (mindestens für ein
Jahr).

Unser Angebot

● flexible Arbeitszeiten, die individuell festgelegt werden können
● einen zentral gelegenen Arbeitsplatz
● Regelmäßige Feedback- und Entwicklungsgespräche
● ein sinnstiftendes, professionelles und kreatives Umfeld in einer lebendigen
Bildungsinitiative
● die Möglichkeit, viel Eigeninitiative und -verantwortung zu übernehmen und den
eigenen Arbeitsbereich zu gestalten und weiterzuentwickeln
● eine von Teamgeist, sozialer Verantwortung und flachen Hierarchien geprägte
Atmosphäre sowie die Möglichkeit, an verschiedenen Teamevents teilzunehmen

Bewerbung

Bewerbungen nehmen wir über unser Bewerbungsformular mit Lebenslauf und
aussagekräftigen Nachweisen entgegen.
Für Profil 1 über dieses Formular bewerben (http://finanzen.mehralslernen.org) und für
Profil 2 über dieses Formular (http://werk.mehralslernen.org) bewerben.
Wir sind offen für und interessiert an verschiedenen Erfahrungsschätzen. mehr als lernen
begrüßt ausdrücklich Bewerbungen aller Nationalitäten und Identitäten. Eingehende
Bewerbungen werden laufend bearbeitet. Wir freuen uns auf ein Kennenlernen!

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/194692/HTWB/
Angebot sichtbar bis 03.07.2025
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