
BG Kliniken - Klinikverbund der gesetzlichen Unfallversicherung gGmbH
- Gesundheitswesen

An 13 Standorten in ganz Deutschland versorgen in den BG Kliniken mehr
als 18.000 Fachkräfte verschiedenster Berufsgruppen mehr als 550.000
Patientinnen und Patienten pro Jahr. Dabei finden unsere Mitarbeiterinnen

und Mitarbeiter auf allen Ebenen familienfreundliche Arbeitsbedingungen, ideale Aufstiegschancen
und vielfältige Fortbildungsangebote vor. Attraktive Tarifverträge und hohe Arbeitsplatzsicherheit
sind für uns selbstverständlich. Egal, ob über aktuelle Stellenausschreibungen oder initiativ: Eine
Bewerbung bei den BG Kliniken ist immer die richtige Entscheidung.

Werkstudent (m/w/d) im Bereich Medizintechnik

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Dauer: zunächst 1 Jahr; Vergütung: TV
BG Kliniken EG 4

Aufgabenbeschreibung

• Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, z.B. Verfassen der Tagesordnung, Ausfertigung
von Protokollen etc.
• Mitarbeit bei der Erstellung von Dokumenten und Präsentationen sowie Lektorat von
Dokumenten
• Telefondienst, Terminvereinbarungen, Postbearbeitung
• Erstellung von Auswertungen, Datenabfragen und Durchführung von Recherchearbeiten
• Aktenpflege einschließlich der inhaltlichen und strukturellen Erfassung von Dokumenten

Erwartete Qualifikationen

• Ingenieurs-, Betriebs- oder Naturwissenschaften mit einer Reststudiendauer von min.
einem Jahr
• Sehr guter Umgang mit MS Office, insbesondere mit Excel
• analytische Fähigkeiten und gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift
• strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe und
Lernbereitschaft
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Unser Angebot

• Bei uns erwartet Dich ein anspruchsvolles, abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem
gemeinnützigen Konzern mit einem sozial-gesellschaftlichen Auftrag
• Freue Dich auf eine attraktive Vergütung nach TV BG Kliniken mit zusätzlicher
betrieblicher Altersversorgung (VBL) und Gesundheitsvorsorge
• Wir bieten flexible Arbeitszeiten und ein modernes Büro im Herzen der Stadt mit sehr
guter ÖPNV-Anbindung
• Telearbeit ist möglich und wird technisch unterstützt
• Du profitierst bei Corporate Benefits mit diversen Vergünstigungen bei zahlreichen
Anbietern und kannst dem Urban Sports Club zu einem attraktiven Mitgliedspreis
beitreten

Bewerbung

Chancengleichheit und selbstbestimmte Teilhabe schwerbehinderter und ihnen
gleichgestellter Menschen sowie eine respektvolle Zusammenarbeit sind innerhalb der BG
Kliniken – Klinikverbund der gesetzlichen Unfallversicherung gGmbH selbstverständlich.
Deshalb werden schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) bei gleicher Eignung bei uns
bevorzugt berücksichtigt. Weitere Informationen findest Du hier:
Konzernschwerbehindertenvertretung | BG Kliniken

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung sowie des
frühestmöglichen Eintrittstermins. Für Rückfragen stehen wir Dir gerne per E-Mail zur
Verfügung: karriere@bg-kliniken.de.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/194499/HTWB/
Angebot sichtbar bis 27.06.2025
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