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Arzte ohne Grenzen e.V.

/." Médecins Sans Frontieres (MSF) ist eine private, regierungsunabhangige,
’ ;Eﬁcmmmm, humanitéare Organisation. Vielfalt, Offenheit und gegenseitiger Respekt
ARITE OHNE GRENZEN eM

Trsger des Friedensnobelpreises  1GDEN €inen besonderen Stellenwert in unserer Organisation. MSF leistet

medizinische Hilfe in 70 Landern weltweit. Der Hauptsitz der deutschen

Sektion von MSF - Arzte ohne Grenzen e.V. ist in Berlin. In der Zentrale arbeiten iber 250

Mitarbeiter*innen in den Abteilungen Fundraising, Kommunikation und Engagement, Finanzen und
Verwaltung, Personal sowie in der Projektabteilung.

Studentische Mitarbeit in der Abteilung HR, Bereich F2F-

Rekrutierung (Fundraising)
Studentische Mitarbeit in der Abteilung HR, Bereich F2F-Rekrutierung (Fundraising)

Stadt: Berlin; Beginn friihestens: 01.07.2025; Dauer: 1 Jahr mit Verlangerungsoption;
Vergutung: 15,10 €/h; Bewerbungsfrist: 11.05.2025

Aufgabenbeschreibung

e Einsatzort: Berlin

Arbeitsbeginn: 01.07.2025

Befristung: 1 Jahr (mit Verlangerungsoption)
Arbeitsumfang: 15-20 Std. pro Woche

Deine Aufgaben:

-Unterstitzung unseres hochwertigen Bewerbungsmanagements: Pflege unserer
Bewerber*innendatenbank, Vorqualifizierung eingehender  Bewerbungen sowie
Nachverfolgung laufender Bewerbungsprozesse

-Unterstitzung wunseres hochwertigen Bewerbungsmanagements: Pflege unserer
Bewerber*innendatenbank, Vorqualifizierung eingehender  Bewerbungen sowie
Nachverfolgung laufender Bewerbungsprozesse

-Erstellung von  Rekrutierungsmaterialien:  Bearbeitung und Verteilung von
zielgruppengerechtem Marketingmaterial (Print, Online, Offline) im Rahmen unserer
RekrutierungsmalBnahmen

-Organisation & Projektunterstiitzung: Mitarbeit bei der Vor- und Nachbereitung von
Terminen und Projekten, Durchfihrung von Recherchen, Auswertungen, Erstellung von
Prasentationen sowie Dokumentation von Arbeitsstanden im Bereich Face-to-Face-
Rekrutierung

-Vor- und Nachbereitung von Bewerbungsworkshops: Unterstliitzung bei der Organisation
und Durchfihrung unserer Workshops flr alle Kampagnen

Erwartete Qualifikationen

-Du bist eingeschriebene*r Student*in (bitte bei der Bewerbung die voraussichtlich
verbleibende Studiendauer angeben)
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-Du konntest ggf. erste Einblicke in die administrativen Bearbeitung von Bewerbungen /
Datenbanken sammeln & Recruiting ist dir kein Fremdwort

-Du bringst sehr gute praktische MS-Office Anwenderkenntnisse mit (insb. Excel & Word
und hast gute Englischkenntnisse)

-Du arbeitest sorgfaltig & verlasslich, kannst dich selbststandig strukturieren und die
Priorisierung deiner Aufgabenfelder fallt dir leicht

-Kommunikationsstarke: Du bringst hervorragende mundliche wund schriftliche
Kommunikationsfahigkeit mit & hast Freude am Telefonieren

-Teamfahigkeit: Du bist Teamplayer*in und kannst dich gut in einem dynamischen Umfeld
einfinden

Unser Angebot

-Gehalt: 15,10 € pro Stunde, zzgl. 13. Gehalt bei Beschaftigung ab sechs Monaten
-Benefits: 30 Tage Urlaub plus freie Tage am 24.12. und 31.12., Zuschuss zu einer
Sportmitgliedschaft bei Urban Sports Club, Dienstlaptop sowie freie Getranke und Obst
200 Euro Bonus bei Arbeitsbeginn

-Mdglichkeit bis zu 6 Wochen im Jahr aus dem europaischen Ausland zu arbeiten

-Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten mit Prasenz im Blro, je nach
Arbeitsanforderung

-Eine sinnstiftende, abwechslungsreiche Tatigkeit in einer respektvollen und positiven
Organisationskultur

-Einblicke in die internationale Projektarbeit durch regelmafiige Berichte, Vortrage und
Austausch mit Kolleg*innen

Bewerbung

Als international tatige Organisation unterstitzen wir Vielfalt, Offenheit und
gegenseitigen Respekt. Im Einklang mit unseren Werten werden eingehende
Bewerbungen nur auf ihre fachliche Qualifikation hin ausgewertet und unabhangig von
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Geschlecht, sexueller
Orientierung, Behinderung oder Alter berlcksichtigt.

Bewerbungsfrist: 11.05.2025

Bewerbungen mit Motivationsschreiben und Lebenslauf an unser Bewerbungsportal:
https://jobs.msf.de/7r7nf

O30
Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/193923/TUB/ e
Angebot sichtbar bis 06.06.2025 E|
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