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Trdger des Friedensnobelpreises

Studentische Mitarbeit in der Abteilung Fundraising - Bereich
private GroRspenden

Stadt: Berlin; Beginn: 01.06.2024; Vergutung: 14,80 €/h; Bewerbungsfrist: 06.05.2024
Aufgaben

-Unterstitzung des vierkoépfigen Teams Private GroRspenden

-Erstellung und Versand von Spendenquittungen und Dankbriefen

-Abwicklung von Spendenvorgangen in der Fundraising-Datenbank

-Adressaufnahme und -pflege

-Datenbankauswertungen und Pflege von Statistiken

-Internetrecherchen

-Unterstitzung bei der Vorbereitung von Veranstaltungen fur die Zielgruppe z.B.
Anmeldemanagement

-Betreuung von Spenderinnen und Spendern per Telefon, E-Mail und Brief

Voraussetzungen

-Du bist eingeschriebene*r Student*in

-Du hast bereits Erfahrung in der Administration gesammelt - durch Jobs, Praktika oder
eine bereits abgeschlossene Berufsausbildung

-Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

-Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse, insb. Excel und Word

-ldealerweise bereits Erfahrungen im Umgang mit einer Datenbank / einem CRM-System
(aber nicht zwingend)

-ldealerweise bereits Erfahrungen im Fundraising (aber nicht zwingend)

-Fahigkeit zu selbststandigem Arbeiten und zur Integration in ein bestehendes Team, das
gut zusammenarbeitet
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Unser Angebot

* Gehalt: 14,80 € pro Stunde, zzgl. 13. Gehalt bei Beschaftigung ab sechs Monaten

* Benefits: 30 Tage Urlaub plus freie Tage am 24.12. und 31.12., jahrliche
Gehaltserhdhungen im Rahmen der Inflationsanpassung, Zuschuss zu einer
Sportmitgliedschaft bei Urban Sports Club, Dienstlaptop sowie freie Getranke und Obst

» 200 Euro Bonus bei Arbeitsbeginn

* Mdglichkeit bis zu 6 Wochen im Jahr aus dem europaischen Ausland zu arbeiten

* Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten mit Prasenz im Buro, je nach
Arbeitsanforderung

* Eine sinnstiftende, abwechslungsreiche Tatigkeit in einer respektvollen und positiven
Organisationskultur

* Einblicke in die internationale Projektarbeit durch regelmaBige Berichte, Vortrage und
Austausch mit Kolleg*innen

Bewerbung
https://jobs.msf.de/uoyeg

More information at https://stellenticket.de/182147/
Offer visible until 08/06/24
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