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ODEG - Ostdeutsche Eisenbahn GmbH - Personalabteilung

ODEG Die ODEG - Ostdeutsche Eisenbahn GmbH ist ein modernes

Eisenbahnverkehrsunternehmen mit Nahverkehrsleistungen im Auftrag der
funf Bundeslander Mecklenburg-Vorpommern, Brandenburg, Berlin, Sachsen-Anhalt und Sachsen.
Mit derzeit 80 gelb-grinen Zigen befdrdert die ODEG 27,7 Millionen Fahrgaste jahrlich sicher und
qualitatsbewusst auf 15 Linien mit einer Streckenlange von rund 1.590 Kilometern und ist damit die
groBte private Eisenbahn im Osten Deutschlands. Gemeinsam mit ihrer 100-prozentigen
Tochtergesellschaft der ODIG - Ostdeutsche Instandhaltungsgesellschaft mbH tragt sie die
Verantwortung fur rund 815 Mitarbeiter/-innen.

Werkstudent (m/w/d) fuar unsere Personalabteilung

Stadt: Berlin; Beginn: Frihestmoglich; Verglutung: n.V.

Aufgaben

Unterstitzung bei samtlichen Personalverwaltungsthemen wie z.B.:

- Erfassung neuer Mitarbeiter-/innen

- Vertragserstellung

- Gehaltsabrechnung

- Erstellung von Zeugnissen

- Erfassen von Fehlzeiten

- Erstellen von Reports und Statistiken

- Erstellen von Dokumenten fur die Arbeitnehmervertretung

- Vor- und Nachbereiten von BEM-Gesprachen

- Pflege/ Weiterentwicklung unseres Personalmanagementsystem Hansalog
- Datenpflege in diversen Softwaresystemen

- Unterstitzung bei der Projekt- und Prozessentwicklungen sowie deren
Implementierungen

- Unterstitzung der Personalleitung bei Sonderprojekten

Voraussetzungen

- Sie studieren noch mindestens 4 Semester Wirtschaftsinformatik, Betriebswirtschaft
oder Wirtschaftsrecht mit Schwerpunkt Personalmanagement

- Sie verfiugen Uber sehr gut gute EDV- und MS-Office-Kenntnisse, vorzugsweise
Erfahrungen mit Personalmanagementsystemen

- Erfahrungen mit Implementierung von Softwaresystemen winschenswert

- erste Erfahrungen im Projektmanagement

- Sie sind engagiert und arbeiten sehr selbstandig

- Sie sind sehr gut organisiert und strukturiert

- Sie sind loyal, zuverlassig und bereit Verantwortung zu dbernehmen

- Sie besitzen eine gute Kommunikationsfahigkeit, sind flexibel und besitzen ein hohes
Mal an Teamfahigkeit

- selbstverstandlich verfluigen Sie Uber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
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Unser Angebot

- Praxiserfahrung in einem privaten, dezentralen KMU in der Eisenbahnbranche

- tiefe Einblicke in den Bereich Personalverwaltung

- Vergutung auf Stundenlohn-Basis

- Arbeitszeit ca. 20 Stunden/Woche (Semesterferien 40h/Woche)

- flexible Arbeitszeitgestaltung

- einen Arbeitsvertrag fur die Dauer lhres Studiums

- Betreuung einer Bachelor- oder Masterarbeit mit konkretem praktischen
Unternehmensbezug ist moglich

Bewerbung
Bitte bewerben Sie sich online unter folgendem Link:
https://recruitingapp-5105.de.umantis.com/Vacancies/2599/Application/New/1

Bei schriftlichen Bewerbungen bitte keine Mappen 0.a. verwenden. Bewerbungen werden
nicht zurickgesandt.

More information at https://stellenticket.de/181667/
Offer visible until 27/05/24

Page 2/2 [l stellenticket
Offer postet on 12/04/24 https://stellenticket.de/181667/ www.stellenticket.de


https://stellenticket.de/181667/?lang=en
http://www.tcpdf.org
https://stellenticket.de/181667/?lang=en
www.stellenticket.de
https://www.stellenticket.de

