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BERLIN
Schlichtungsstelle der Rechtsanwaltschaft

A SCHUISHTUNGSSTELLE [y Schlichtungsstelle der Rechtsanwaltschaft ist eine unabhangige

Einrichtung der Bundesrechtsanwaltskammer. Sie ist eine gesetzlich
anerkannte Verbraucherschlichtungsstelle und vermittelt bei vermdgensrechtlichen Streitigkeiten
zwischen Rechtsanwaltinnen/Rechtsanwalten und ihren (ehemaligen) Mandantinnen/Mandanten in
einem schriftlichen Verfahren. Dazu gehoéren vor allem Streitigkeiten Uber die anwaltlichen
Rechnungen und/oder Schadensersatzforderungen.

Studentische Hilfskraft (m/w/d) auf Minijob-Basis
Sekretariatsassistenz - Schlichtungsstelle der Rechtsanwaltschaft, Berlin

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: FrUhestmaéglich; Dauer: unbefristet; Vergutung: 603,00 €
/ Monat

Aufgabenbeschreibung

Sie unterstitzen uns bei allgemeinen Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben,
tibernehmen die Uberarbeitung, Formatierung und digitale Aufbereitung von Dokumenten
und wirken bei der Pflege und Verwaltung unserer digitalen Akten mit.

Erwartete Qualifikationen

Sie sind immatrikuliert, vorzugsweise im Studiengang Rechtswissenschaften, verfligen
Uber eine ausgepragte digitale Affinitdt und gute Computerkenntnisse. Daruber hinaus
zeichnen Sie sich durch eine sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift aus.

Unser Angebot

Freuen Sie sich auf praxisnahe Einblicke in die juristische Arbeit einer Schlichtungsstelle
und sammeln Sie dabei wertvolle Erfahrungen in der auBergerichtlichen Konfliktlédsung.
Bringen Sie lhr theoretisches Wissen in die Praxis ein und vertiefen Sie Ihre Kenntnisse im
Umgang mit rechtlichen Fragestellungen. Dank flexibler, studienfreundlicher
Arbeitszeiten kdnnen Sie lhre Tatigkeit optimal mit Threm Studium vereinbaren. Dartber
hinaus erwarten Sie abwechslungsreiche Aufgaben, die Méglichkeit, Verantwortung zu
ubernehmen, sowie ein kollegiales Arbeitsumfeld, das den fachlichen Austausch férdert.

Bewerbung

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit einem kurzen Lebenslauf sowie Angaben zu lhrem
Studiengang und lhrem aktuellen Fachsemester. Bitte richten Sie lhre Bewerbung an
unseren Geschaftsfuhrer, Herrn RA Alexander Jeorch und senden Sie diese per E-Mail an:
bewerbung@s-d-r.org.
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Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/207568/FUB/
Angebot sichtbar bis 13.11.2026
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