
SKALING Partners mbB - Rechtsberatung

SKALING ist eine im Jahr 2020 gegründete Kanzlei für Wirtschaftsrecht mit
Standorten in Berlin, Hamburg und Düsseldorf. Wir bieten unseren
Mandant*Innen strategische Rechts- und Steuerberatung aus einer Hand.
Dazu bringen wir die Qualität aus internationalen Wirtschaftskanzleien und
die Erfahrung aus global agierenden Unternehmen in schlanken und

digitalen Strukturen zusammen.

Berliner Kanzlei am Savignyplatz sucht studentische Hilfskraft
(m/w/d) für Bürotätigkeit

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin an unserem Berliner Standort (Nähe
Savignyplatz) studentische Hilfskräfte zur Unterstützung unseres Sekretariats

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: 14,50 EUR pro Stunde

Aufgabenbeschreibung

Deine Aufgaben:

Unterstützung unseres Kanzlei-Sekretariats bei den alltäglich anfallenden
Bürotätigkeiten (z.B. Posteingang, Formatierung von Schriftsätzen,
Rechnungsentwürfe)

Stellenumfang:

8,5 Wochenstunden

idealerweise verteilt auf drei Wochentage

Erwartete Qualifikationen

Das solltest Du mitbringen:

mindestens drei Semester Studienerfahrung (Jura ist von Vorteil, aber kein Muss)

eine selbständige, präzise und verlässliche Arbeitsweise

sehr gute Microsoft-Office Kenntnisse

Interesse an digitalen Prozessabläufen

Freude an Bürotätigkeiten und am Mitaufbau einer jungen Kanzlei
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Unser Angebot

Das bieten wir Dir:

Spaß bei der Arbeit in einem tollen Team

viel Raum für eigenverantwortliches Handeln und flache Hierarchien

eine attraktive Vergütung und kostenlose Getränke

Teilnahme an Teamevents (Wandertage, Firmenfeiern etc.)

flexible Arbeitszeiten mit Rücksicht auf Dein Studium

Bewerbung

Hast Du Interesse? Dann schick Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen bitte per E-
mail an Dr. Michael Lampert (michael.lampert@skaling.de). Wir freuen uns auf Deine
Bewerbung!

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/207086/FUB/
Angebot sichtbar bis 23.10.2026
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