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DRESDEN

ABX-CRO advanced pharmaceutical services Forschungsgesellschaft
mbH

ABX-CRO ist ein international tatiges Auftragsforschungsunternehmen mit

ABX CRO Hauptsitz in Dresden. Wir bieten weltweit Dienstleistungen im Bereich
advanced pharmaceutical services HerSte”Uﬂg, El’prObUI’lg und Zulassung von Arzneimitteln und Diagnostika an.

Unser Stammteam mit rund 80 Mitarbeitern in Dresden arbeitet eng mit
unseren Teams in USA, Sudafrika, Indien und verschiedenen europaischen
Standorten zusammen.

Werkstudent (m/w/d) Team-Assistenz

Stadt: Dresden; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Vergltung: 16,00 €/h
Aufgabenbeschreibung
Deine Aufgaben

¢ Du unterstltzt unser Team vor Ort im Tagesgeschaft: Terminplanung, Recherche,
Empfang von Gasten sowie Bedienung der zentralen Telefonanlage.

e Du kimmerst Dich um Bestellungen, Dokumentenversand, Posteingang und
Koordination weiterer administrativer Aufgaben

e Du planst und unterstitzt interne und externe Veranstaltungen (virtuell & in
Prasenz) durch die Erstellung von Prasentationen, Memoranden und
Marketingmaterialien

e Du arbeitest eng mit dem Personal- und Finanzteam sowie der Geschaftsleitung
zusammen.

Erwartete Qualifikationen
Das bringst Du mit

e Du bist Studentiin in Vollzeit, vorzugsweise in BWL, Geistes- oder
Gesundheitswissenschaften oder Psychologie

¢ Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie ein sicherer
Umgang mit den gangigen IT-Anwendungen (MS Office, Teams)

e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sowie schnelle Auffassungsgabe

Unser Angebot
Unser Angebot
¢ Flexible Arbeitszeiten und eine faire Verglitung
e Einblicke in ein spannendes Arbeitsumfeld im internationalen Forschungsbereich

der Arzneimittelentwicklung
e Eigenverantwortliches Arbeiten und die Moéglichkeit, unsere Unternehmenskultur
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aktiv mitzugestalten
e Modernes Biiro mit sehr guter OPNV-Anbindung

Bewerbung

Bitte sende uns Deine Bewerbung inklusive mdglichem Arbeitsbeginn und verfligbarer
wochentlicher Arbeitszeit per E-Mail an jobs@abx-cro.com.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/206635/TUD/
Angebot sichtbar bis 02.10.2026
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