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und Wirtschaft Berlin

ADMOS Gleitlager GmbH - Forschung & Entwicklung

Die ADMOS Gleitlager GmbH mit Sitz in Berlin entwickelt und produziert
an S hochwertige Gleitlagerlésungen fir  unterschiedliche industrielle
GLEITLAGER ™ Anwendungen. Als Teil der international tatigen Miba Gruppe ist ADMOS in
ein globales Technologieunternehmen eingebunden, das innovative Lésungen fur eine sauberere
Welt entwickelt. Miba steht fiir technologische Kompetenz, Qualitat und nachhaltige Innovation.
Gemeinsam arbeiten ADMOS und Miba daran, leistungsfahige Produkte und zuverlassige Losungen
fur die Anforderungen ihrer Kunden zu schaffen.

Werkstudent (m/w/d)
- Leitfaden, Arbeitsanweisungen und Standards

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Vergitung: 20€ / h
Aufgabenbeschreibung

e Erstellung und Uberarbeitung von Leitfaden, Arbeitsanweisungen und Standards

e Strukturierung und verstandliche Aufbereitung komplexer Inhalte

¢ Abstimmung mit Fachabteilungen und Prozessverantwortlichen

e Prifung bestehender Dokumente auf Aktualitat, Vollstandigkeit und Einheitlichkeit
¢ Vereinheitlichung von Aufbau, Sprache, Formatierung und Terminologie

* Pflege und Verwaltung von Dokumenten

e Unterstlitzung bei der Weiterentwicklung von Dokumentationsstandards und

Vorlagen
¢ Recherche und Aufbereitung relevanter Informationen
e Mitwirkung bei der Optimierung und Digitalisierung von

Dokumentationsprozessen
Erwartete Qualifikationen

e Laufendes Studium in den Bereichen Wirtschaftsingenieurwesen,
Betriebswirtschaft, Technik, Qualitatsmanagement, Kommunikation oder einer
vergleichbaren Fachrichtung

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Ausgepragte strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

¢ Freude daran, Informationen verstandlich und Gbersichtlich aufzubereiten

¢ Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word und PowerPoint

¢ Interesse an Prozessen, Standards und Qualitatsmanagement

¢ Kommunikationsstarke und eigenstandige Arbeitsweise

Unser Angebot
Das erwartet dich

¢ Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
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e Die Madaglichkeit, aktiv an der Verbesserung von Prozessen und Standards
mitzuwirken

e Einblicke in unterschiedliche Unternehmensbereiche

* Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit deinem Studium vereinbaren lassen

¢ Eine strukturierte Einarbeitung und Unterstitzung durch ein engagiertes Team

¢ Ein modernes und wertschatzendes Arbeitsumfeld

¢ Die Mdoglichkeit, wertvolle praktische Erfahrungen in einem international tatigen
Technologieunternehmen zu sammeln

Rahmenbedingungen

¢ Arbeitszeit: ca. 10 - 15 Stunden pro Woche
e Start: ab sofort oder nach Vereinbarung

Bewerbung

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung mit Lebenslauf und kurzen Informationen zu
deiner Verflugbarkeit.

Deine Ansprechperson:

Dr.-Ing. Angelika Kiefel

Research & Development

Tel.: +49 170 5678140

E-Mail: angelika.kiefel@admos-gleitlager.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/206203/HTWB/
Angebot sichtbar bis 13.09.2026

Page 2/2 [l stellenticket
Angebot vom 30.07.2026 https://stellenticket.de/206203/HTWB/ www.stellenticket.de


mailto:angelika.kiefel@admos-gleitlager.de
https://stellenticket.de/206203/HTWB/?lang=de
http://www.tcpdf.org
https://stellenticket.de/206203/HTWB/?lang=de
www.stellenticket.de
https://www.stellenticket.de

