
Swane & Block Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB

Die Swane & Block Partnerschaft ist eine kleine, auf das Erbrecht
spezialisierte Kanzlei mit Standorten in Berlin und Hamburg. Unser junges

und kollegiales Team besteht aus zwei Rechtsanwälten, einer Rechtsanwältin, einem
wissenschaftlichen Mitarbeiter und einer Rechtsfachwirtin.

Kanzlei für Erbrecht in Charlottenburg bietet Minijob
idealerweise für Studierende im Fach Rechtswissenschaften mit zivilrechtlichem

Schwerpunkt

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: 18-25 EUR / Stunde

Aufgabenbeschreibung

Für unseren Standort Berlin suchen wir zur Verstärkung unseres Sekretariats und für die
Bearbeitung kleinerer Fälle einen Studenten der Rechtswissenschaft (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Organisation des (elektronischen) Posteingangs im Anwaltsprogramm KLEOS
Selbstständige Bearbeitung kleinerer Mandate
Selbstständige Erstellung einfacher Schriftsätze sowie allgemeiner Korrespondenz

Wer wir sind

Die Swane & Block Partnerschaft von Rechtsanwälten ist eine auf das Erbrecht
spezialisierte Kanzlei mit Standorten in Berlin und Hamburg. Unser junges und kollegiales
Team besteht aus zwei Rechtsanwälten, einer Rechtsanwältin, einem wissenschaftlichen
Mitarbeiter sowie einer Rechtsfachwirtin.

Wir legen Wert auf ein angenehmes Arbeitsklima, kurze Entscheidungswege und ein
vertrauensvolles Miteinander.

Erwartete Qualifikationen

Ihr Profil

Interesse, in die praktischer Arbeitswelt "reinzuschnuppern" und Fälle mit echten
Menschen zu lösen
Zuverlässigkeit und eine sorgfältige, selbstständige Arbeitsweise
Freude am Umgang mit Mandanten und an der Arbeit im Team
Mindestens gute Grundkenntnisse der englischen Sprache

Unser Angebot
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Ein Minijob auf 603-EUR-Basis mit flexiblen Arbeitszeiten in einem spannenden Berufsfeld

Bewerbung

Bewerbungen bitte per E-Mail Rechtsanwalt Torben Swane in Berlin

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/206112/VIAD/
Angebot sichtbar bis 10.09.2026
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