
Leibniz-Institut für Agrartechnik und Bioökonomie e.V. (ATB)

Das Leibniz-Institut für Agrartechnik und Bioökonomie e. V. (ATB) ist Pionier
und Treiber der Bioökonomie-forschung. Wir schaffen wissenschaftliche
Grundlagen für die Transformation von Agrar-, Lebensmittel-, Industrie- und

Energiesystemen in eine umfassende biobasierte Kreislaufwirtschaft. Wir entwickeln und
integrieren Technik, Verfahren und Managementstrategien im Sinne konvergierender Technologien,
um hochdiverse bioökonomische Produktionssysteme intelligent zu vernetzen und wissensbasiert,
adaptiv und weitgehend automatisiert zu steuern. Wir forschen im Dialog mit der Gesellschaft –
erkenntnismotiviert und anwendungsinspiriert. Im Rahmen einer Elternzeitvertretung suchen wir
zum nächstmöglichen Zeitpunkt bis voraussichtlich Januar 2028 eine*n

Vorstandsreferenten*in (m/w/d)
in Vollzeit oder Teilzeit.

Stadt: Potsdam; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Dauer: bis voraussichtlich Januar
2028; Vergütung: Die Vergütung dieser befristeten Stelle erfolgt in Abhängigkeit von Ihrer
Qualifikation und Berufserfahrung nach TV-L bis zur Entgeltgruppe E 13.;
Kennziffer: 2026-VR-2; Bewerbungsfrist: 03.08.2026

Aufgabenbeschreibung

Betreuung der internen Gremien: Vorbereitung und Protokollierung der
monatlichen Sitzungen
Bearbeitung rechtlicher Fragestellungen, insbesondere Vertragsgestaltung bei
Forschungskooperationen und Auftragsforschung: Vertragsprüfung, -erstellung
und -verhandlung
Punktuelle Unterstützung der administrativen Direktorin: Erstellung von
Dokumenten und Präsentationen

Erwartete Qualifikationen

Abgeschlossenes Hochschulstudium (Master/Diplom), bevorzugt mit einem
Schwerpunkt in Rechts-, Wirtschafts- oder Verwaltungswissenschaften
Erfahrung in der Bearbeitung rechtlicher Fragestellungen und im
Forschungsmanagement wünschenswert
Schnelle Auffassungsgabe, Ergebnisorientierung und die Bereitschaft, sich in neue
Themenbereiche einzuarbeiten
Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit in Deutsch und Englisch

Unser Angebot

Eine sinnstiftende Arbeit mit motivierten Kolleg*innen, um Forschung zu
unterstützen
Die Möglichkeit zu gestalten, zu beraten und sich auch innerhalb der Leibniz-
Gemeinschaft zu vernetzen
Ein internationales Arbeitsumfeld, das von Kreativität, Diversität und Inklusion
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geprägt ist
Mobiles Arbeiten und familienfreundliche Arbeitsbedingungen
Gemeinsame sportliche Aktivitäten auf dem und um den Campus herum
Beteiligung am VBB-Firmenticket oder Deutschlandticket
Einen Arbeitsort am Rande einer malerischen parkähnlichen Landschaft, gut
erreichbar mit Fahrrad/ÖPNV

Bewerbung

Die Vergütung dieser befristeten Stelle erfolgt in Abhängigkeit von Ihrer Qualifikation und
Berufserfahrung nach TV-L bis zur Entgeltgruppe E 13.
Nähere Auskünfte erhalten Sie von Frau Alice Hohn (E-Mail: adminDirector@atb-
potsdam.de) sowie im Internet unter www.atb-potsdam.de.
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte bis zum 03.08.2026 bei
uns mit Ihrem Anschreiben, Lebenslauf (ohne Bild) und Arbeitszeugnissen sowie ggf.
Kontaktdaten von Empfehlungsgeber*innen online über unser Bewerbungsformular zur
Stellenausschreibung, Kennzahl
2026-VR-2, unter https://www.atb-potsdam.de/de/karriere/offene-stellen.
Nach Bewerbungsschluss eingehende Bewerbungen können nicht mehr berücksichtigt
werden. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Die Vorstellungsgespräche finden am 20.08.2026 statt.
Chancengleichheit ist Bestandteil unserer Personalpolitik. Schwerbehinderte Menschen
werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.
Mit der Abgabe einer Bewerbung erklären Sie sich damit einverstanden, dass Ihre
Bewerbungsunterlagen auch im Falle einer erfolglosen Bewerbung für die Dauer von
sechs Monaten aufbewahrt werden. Weitere Informationen zur Verarbeitung, Speicherung
und Schutz Ihrer Daten finden Sie unter https://www.atb-
potsdam.de/de/special/datenschutzerklaerung-fuer-den-bewerbungsprozess

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/205677/TUB/
Angebot sichtbar bis 03.08.2026
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