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Leibniz Universitat Hannover - Verwaltung und zentrale Einrichtungen -
Prasidialamt

Universitat . . . . . . .
HZ',,V:;\S,:' einem lebendigen wissenschaftlichen Umfeld, eingebettet in die

Leibniz Die Leibniz Universitat Hannover bietet exzellente Arbeitsbedingungen in
i g
too' 4

hervorragenden Lebensbedingungen einer modernen Gro3stadt im Grlnen.
Im Prasidialamt sind zwei Stellen zum 01.09.2026 zu besetzen: Studierende oder Studierender als
geringfligig Beschaftigte oder Beschaftigter (m/w/d) (EntgGr. 3 TV-L; 4-6 Stunden pro Woche) Die
Stellen sind auf 12 Monate befristet. Die regelmaRige Arbeitszeit umfasst einen Tag in der Woche
wahrend des Semesters zwischen 08:00 und 14:00 Uhr (4 oder 6 zusammenhangende Stunden).
Nach Absprache ist zudem im Rahmen der monatlichen Arbeitszeit auch der Einsatz bei
reprasentativen (Abend-)Veranstaltungen, Sitzungen und Empfangen vorgesehen.

Studierende oder Studierender als geringfugig Beschaftigte oder

Beschaftigter (m/w/d)
(EntgGr. 3 TV-L; 4-6 Stunden pro Woche)

Stadt: Hannover; Beginn frihestens: 01.09.2026; Dauer: Die Stellen sind auf 12 Monate
befristet.; Vergltung: EntgGr. 3 TV-L; Bewerbungsfrist: 10.07.2026

Aufgabenbeschreibung
Der Aufgabenbereich umfasst die Unterstitzung u.a. in folgenden Bereichen:

¢ allgemeine Verwaltungs- und Blrotatigkeiten

e Mitarbeit bei der Organisation und Durchfihrung von Veranstaltungen und
Sitzungen

Erstellung und Pflege von Adressdatenbanken

Recherchearbeiten

Erwartete Qualifikationen

Voraussetzung flr die Einstellung ist die gultige Immatrikulation an einer deutschen
Hochschule.

Dariber hinaus bringen Sie folgende Qualifikationen mit:

e gute MS Office-Kenntnisse, insbesondere in Word und Excel
e sehr gute Deutschkenntnisse (min. C1), gute Englischkenntnisse (min. B2)

Erwlnscht sind:

¢ sicherer Ausdruck in Schrift und Sprache
¢ kommunikative und soziale Kompetenz
Motivation und persdnliches Engagement
Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten
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e Zuverlassigkeit, Belastbarkeit, Flexibilitat

Unser Angebot

Die Leibniz Universitat Hannover setzt sich fur Chancengleichheit und Diversitat ein. Ziel
ist es, das Potenzial aller zu nutzen und Chancen zu eréffnen. Wir begriflen daher
Bewerbungen von allen Interessierten unabhangig von deren Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter, sexueller
Orientierung und ldentitat.

Wir streben eine gleichmaRige Verteilung der Beschaftigten und einen Abbau der
Unterreprasentanz im Sinne des Niedersachsischen Gleichberechtigungsgesetz (NGG) an.
Daher freuen wir uns, wenn sich auch Frauen auf die 0. g. Stelle bewerben. Menschen mit
einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt.

Was bieten wir?

Mit mehr als 5.000 Beschaftigten zahlt die Leibniz Universitat Hannover zu den grofSten
und attraktivsten Arbeitgeberinnen in der Region Hannover. Wir bieten ein spannendes
interdisziplinares und internationales Arbeitsumfeld und foérdern die personliche und
berufliche Weiterentwicklung.

Wir setzen auf familienfreundliche und flexible Arbeitszeitmodelle. Wir unterstitzen die
Vereinbarkeit von Familie und Beruf mit Angeboten der Kindernotfallbetreuung und
Ferienbetreuung sowie Eltern-Kind-Biros und beraten individuell zu Familien- und
Pflegeaufgaben.

Bewerbung
FUr Ausklnfte stehen lhnen Frau Nathalie Scholz (Telefon: 0511 762-3578, E-Mail:

PS1@zuv.uni-hannover.de) und Frau Linda Theophiel (Telefon: 0511 762-2202, E-Mail:
praesidialamt@uni-hannover.de) gerne zur Verfigung.

Bitte richten Sie lhre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf
und Zeugnisse) bis zum 10.07.2026 in elektronischer Form (in einem PDF-Dokument) an

E-Mail: praesidialamt@uni-hannover.de

oder alternativ postalisch an:

Gottfried Wilhelm Leibniz Universitat Hannover
Prasidialamt

Frau Nathalie Scholz (PS 1.1)

Welfengarten 1, 30167 Hannover

http://www.uni-hannover.de/jobs

Informationen nach Artikel 13 DSGVO zur Erhebung personenbezogener Daten finden Sie
unter: https://www.uni-hannover.de/datenschutzhinweis-bewerbungen/
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Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/204498/HAWK/
Angebot sichtbar bis 28.06.2026
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