
Bryan Cave Leighton Paisner LLP - Rechtsberatung

Bryan Cave Leighton Paisner LLP ist eine internationale Wirtschaftskanzlei
mit mehr als 1275 Anwält*innen in 31 Büros in Nordamerika, Europa und im
Mittleren Osten.

Studentische*r Mitarbeiter*in (m/w/d) für unser Berliner Büro
gesucht

Zur Verstärkung unseres Teams in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt, für
12 bis 15 Stunden pro Woche, eine*n studentische*n Mitarbeiter*in (m/w/d) der

Fachrichtung Jura im 1. - 4. Semester.

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: 17 EUR/Stunde

Aufgabenbeschreibung

Dein Aufgabengebiet umfasst die Annahme und Weiterleitung von Telefongesprächen,
Mandantenbetreuung, das Bearbeiten von Dokumenten sowie allgemeine Service- und
Verwaltungstätigkeiten.

Erwartete Qualifikationen

Was Du mitbringst:

Du bist an einer staatlich anerkannten Hochschule, im Bereich
Rechtswissenschaften oder einem vergleichbaren Studiengang, eingeschrieben.
Du bist sicher im Umgang mit dem MS-Office-Paket.
Du sprichst Deutsch auf muttersprachlichem Niveau und bringst gute bis sehr
gute Englischkenntnisse mit.
Eine sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise zeichnet Dich aus.
Ein hohes Maß an Teamfähigkeit und Serviceorientierung runden Dein Profil ab.

Unser Angebot

Was Dich erwartet:

Wir sind ein aufgeschlossenes Team mit flachen Hierarchien.
Teamgeist, Inclusion & Diversity sowie standortübergreifende Zusammenarbeit
werden bei uns wirklich gelebt.
Unser Büro befindet sich im Zentrum von Berlin, Am Potsdamer Platz 8.
Wir bieten eine attraktive Vergütung und unterstützen Deine körperliche Fitness
mit einem Zuschuss für Dein Fitness-Studio oder den EGYM Wellpass.
Neben einem umfangreichen Angebot an Weiterbildungen bieten wir zahlreiche
Networking-Möglichkeiten und Kanzleiveranstaltungen, wie zum Beispiel Team-
Lunches, einen Studierenden-Stammtisch, Betriebsausflüge, Firmenläufe und eine
Weihnachtsfeier.
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Bewerbung

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Bitte sende uns Deinen Lebenslauf sowie relevante
Zeugnisse und teile uns mit, wann Du frühestens starten könntest.

Bryan Cave Leighton Paisner LLP
Human Resources Business Partner
Lisa Preuße
Potsdamer Platz 8
10117 Berlin
Lisa.Preusse@bclplaw.com

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/204319/FUB/
Angebot sichtbar bis 05.07.2026
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