
 Technische Universität Berlin

Ecologic Institut gemeinnützige GmbH

Das Ecologic Institut betreibt inter- und transdisziplinäre Umweltforschung. Darüber
hinaus erstellen die Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler des Ecologic Instituts
Politikanalysen und sind beratend tätig. Das Ecologic Institut wurde 1995 gegrün-
det, ist europäisch und international eng vernetzt und Teil des Ecological Research
Network (Ecornet). Heute arbeiten rund 100 Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen in

internationalen sowie interdisziplinären Projektteams.

Studentische:r Mitarbeiter:in im Bereich Finanzen
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Berlin suchen wir zum nächstmöglichen

Zeitpunkt eine:n studentische:n Mitarbeiter:in im Bereich Finanzen. Du arbeitest gerne
strukturiert, hast ein gutes Gespür für Zahlen und möchtest neben dem Studium
praktische Erfahrung sammeln? Dann werde Teil unseres Finanzteams. Bei uns

unterstützt du nicht nur die Buchhaltung und interne Finanzprozesse – du hilfst dabei,
Projekte rund um Klima-, Umwelt- und Nachhaltigkeitsschutz möglich zu machen.  Für

diese Position brauchst du keine umfangreiche Berufserfahrung – wichtiger sind
Motivation, Genauigkeit und Freude an der Arbeit mit Zahlen und digitalen Prozessen.

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Dauer: 1 Jahr; Vergütung: 14,32 € / h;
Bewerbungsfrist: 30.06.2026

Aufgabenbeschreibung

Deine Aufgaben bei uns:

Rechnungen prüfen, erfassen und digital verwalten
Unterstützung bei Buchhaltung und Controlling
Arbeit mit Excel und Finanzdaten
Unterstützung bei Monatsabschlüssen
Mitarbeit an digitalen Prozessen und internen Workflows
Dokumentation, Ablage und Protokollführung
Administrative Aufgaben im Finanzbereich sowie Management der
Arbeitszeiterfassung
Unterstützung bei Auswertungen und Reports

Erwartete Qualifikationen

Das bringst du idealerweise mit:

Laufendes Studium mit idealerweise noch mindestens einem Jahr Reststudienzeit,
z. B. in BWL, VWL, Wirtschaftswissenschaften, Mathematik oder einem
vergleichbaren Studiengang bzw. Nebenfach
Interesse an Finanzprozessen sowie Freude an der Arbeit mit Zahlen
Sorgfältige, strukturierte und eigenständige Arbeitsweise
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Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
Zuverlässigkeit, Diskretion und eine schnelle Auffassungsgabe
Teamgeist, Organisationstalent und Eigeninitiative
Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Sehr gute
Englischkenntnisse sind ein Plus.

Unser Angebot

Darauf kannst du dich freuen:

Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit dem Studium kombinieren lassen
Spannende Einblicke in die Arbeit eines internationalen Umwelt-Thinktanks
Ein kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und offener
Kommunikationskultur
Interne Weiterbildungsangebote, Austauschformate und Networking-
Möglichkeiten
Studentischer Arbeitsvertrag mit 16–20 Stunden pro Woche (flexibel nach
Absprache), einer Vergütung von 14,32 € pro Stunde sowie zunächst auf ein Jahr
befristeter Laufzeit mit Option auf Verlängerung

Bewerbung

Du fühlst Dich angesprochen?
Dann bewirb Dich bitte online mit folgenden Unterlagen: Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Arbeitszeugnisse, aktueller Notenspiegel

Die Bewerbungsfrist endet am 15. Juni 2026.

Wir freuen uns auf Dich!

Für Fragen steht Dir Rabiya Dar telefonisch unter 030 86880-119 oder per E-Mail
rabiya.dar@ecologic.eu gerne zur Verfügung.

Mehr Informationen zu uns und unserer Arbeit findest Du unter www.ecologic.eu

Vielfalt an Disziplinen, Hintergründen und Erfahrungen stärkt Forschung und Gesellschaft.
Wir heißen daher alle Bewerbungen willkommen. Einstellungskriterien sind allein die
Stellenanforderungen und die Qualifikation der Bewerber:innen. Wir bitten daher auch,
von der Zusendung von Fotos und persönlichen Angaben im Lebenslauf (Geburtsdatum,
Nationalität) im Rahmen der Bewerbung abzusehen.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/204267/TUB/
Angebot sichtbar bis 04.07.2026
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