
Leibniz Universität Hannover - Verwaltung und zentrale Einrichtungen -
Zentrale Einrichtung für Qualität in Studium und Lehre

In der Zentralen Einrichtung für Qualität in Studium und Lehre (ZQS) ist in
der Abteilung Schlüsselkompetenzen folgende Stelle zum nächstmöglichen
Zeitpunkt zu besetzen: Studentische Hilfskraft in den Bereichen Career

Service / Tutorienarbeit (25 Stunden pro Monat) Die Stelle ist zunächst auf 12 Monate befristet, eine
längerfristige Zusammenarbeit wird angestrebt.

Studentische Hilfskraft in den Bereichen Career Service /
Tutorienarbeit

(25 Stunden pro Monat)

Stadt: Hannover; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Dauer: Die Stelle ist zunächst auf 12
Monate befristet.; Vergütung: k.A.; Bewerbungsfrist: 11.05.2026

Aufgabenbeschreibung

Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen des Programms My
Internship für internationale Studierende
(https://www.zqs.uni-hannover.de/sk/career-service/internationals-
welcome/studierende)
Organisation und Verwaltung des Anmeldeverfahrens und des
Teilnahmemanagements
Mitarbeit in der Werbung und Studierendenansprache
Recherche zu und Aufbereitung von Themen rund um den Berufseinstieg von
internationalen Studierenden sowie zu Tutorienarbeit
Erstellung von Informationsmaterialien, Präsentationen u.ä. für das Programm My
Internship und den Arbeitsbereich Tutorienarbeit

Erwartete Qualifikationen

Gültige Immatrikulation an einer deutschen Hochschule
Deutsche und englische Sprache fließend in Wort und Schrift
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten sowie strukturierte Arbeitsweise
Interesse an der Arbeit mit internationalen Studierenden sowie an Themen des
Career Service und der Tutorienarbeit
Sicherer Umgang mit elektronischen Medien und der Standard-Software des
Microsoft-Office-Pakets
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Unser Angebot

Die Leibniz Universität Hannover setzt sich für Chancengleichheit und Diversität ein. Ziel
ist es, das Potenzial aller zu nutzen und Chancen zu eröffnen. Wir begrüßen daher
Bewerbungen von allen Interessierten unabhängig von deren Geschlecht, Nationalität,
ethnischer Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter, sexueller
Orientierung und Identität. Menschen mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher
Qualifikation bevorzugt.

Bewerbung

Für Auskünfte steht Ihnen Frau Julia Männel (Tel.: 0511 762-19384; E-Mail:
maennel@zqs.uni-hannover.de) gerne zur Verfügung.

Bitte richten Sie Ihre Kurzbewerbung bis zum 11.05.2026 an oben genannte E-Mail-
Adresse oder postalisch an:

Gottfried Wilhelm Leibniz Universität Hannover
ZQS, Abteilung Schlüsselkompetenzen
Julia Männel
Callinstraße 14, 30167 Hannover

Informationen nach Artikel 13 DSGVO zur Erhebung personenbezogener Daten finden Sie
unter: https://www.uni-hannover.de/datenschutzhinweis-bewerbungen/

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/203656/HAWK/
Angebot sichtbar bis 11.05.2026
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