
CICEK GmbH Steuerberatungsgesellschaft

Willkommen bei der CICEK GmbH Steuerberatungsgesellschaft! Wir sind nicht nur eine
Steuerkanzlei, wir sind der zukünftige Maßstab. Als junge, pulsierende Kanzlei mitten im
Herzen des legendären Kurfürstendamms in Berlin revolutionieren wir die Steuerwelt.
Warum wir? Weil wir den digitalen Fortschritt nicht nur begrüßen, sondern vorantreiben
und mit einer frischen und fortschrittlichen Arbeitsweise den Markt dominieren wollen.

Unsere Mission? Anderen immer einen Schritt voraus zu sein! Wir sind spezialisiert auf Start-ups,
Heilberufe, Unternehmenssteuerrecht, Umwandlungssteuerrecht, internationale Steuerberatung
und natürlich die klassische Steuerberatung. Mit dieser Kombination sind wir perfekt aufgestellt, um
in einem ständig wachsenden Markt zu brillieren.

Werkstudent (w/m/d) - Verwaltung
Wir suchen DICH!

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: >17,00 €/h

Aufgabenbeschreibung

Deine Aufgaben als Werkstuden:in bei uns:

Unterstützung des Teams bei allgemeinen administrativen und organisatorischen
Aufgaben im Kanzleialltag.

Pflege, Verwaltung und strukturierte digitale Ablage von Mandanten- und
Unternehmensdaten.

Unterstützung bei der Vorbereitung von Unterlagen für steuerliche und
betriebswirtschaftliche Auswertungen, Betriebsprüfungen und sonstigen
steuerlichen Sachverhalten.

Assistenz bei vorbereitenden Tätigkeiten im Rechnungswesen (z. B. Sortieren,
Prüfen und Aufbereiten von Belegen und Unterlagen).

Unterstützung bei der organisatorischen Betreuung von Mandanten sowie bei der
Vorbereitung von Beratungsterminen.

Mitwirkung bei internen Projekten und der Optimierung von
Verwaltungsprozessen

Erwartete Qualifikationen

Was du mitbringst:

Eingeschriebener Student (m/w/d) in Betriebswirtschaftslehre,
Wirtschaftswissenschaften, Steuerrecht, Verwaltung oder einem ähnlichen
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Studiengang
Sicherer Umgang mit MS Office; DATEV Kenntnisse sind von Vorteil
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Weitere Sprachkenntnisse wie
beispielsweise Englisch und Türkisch, sind von Vorteil
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und eine präzise Arbeitsweise

Unser Angebot

Warum du bei uns als Werkstudent:in arbeiten möchtest:

Attraktive Vergütung
Entspannter Lifestyle
Weiterbildungsmöglichkeiten
Top-Ausstattung: Ergonomischer Arbeitsplatz, höhenverstellbarer Tisch,
Fußstütze, Ergonomischer Stuhl und einiges mehr
Für dein Wohl: Kostenlose Getränke & Snacks
Team-Feeling: Kollegiale Atmosphäre & Spaß bei der Arbeit
Modernes Arbeitsumfeld: Wir nutzen moderne Technologien und bieten ein
innovatives Arbeitsumfeld
Exzellente Erreichbarkeit: Unsere Kanzlei liegt zentral und ist hervorragend an
öffentliche Verkehrsmittel angebunden
Eingehende Einarbeitung: Bei uns kannst du mit einer fundierten Einarbeitung
rechnen, die dir hilft, deinen neuen Job mühelos und erfolgreich zu beginnen
Der Einstieg bei uns kann monatlich flexibel gestaltet werden

Bewerbung

Wenn wir dein Interesse geweckt haben und du Lust auf eine neue Herausforderung in
einer digitalen, zukunftssicheren und jungen Kanzlei hast, in der du dich nicht nur
weiterentwickeln kannst, sondern auch Spaß an deiner Arbeit hast, würden wir uns sehr
über deine Bewerbung über bewerbung@cicek-stb.com freuen und dich gerne persönlich
kennenlernen.

Schau doch mal auf unseren Social-Media-Kanälen vorbei und wirf einen Blick hinter die
Kulissen, so bekommst du einen Eindruck von unserem Team und unserer Kanzlei!
Über unsere Kanäle kannst du auch direkt Kontakt aufnehmen. Connecte dich mit uns!

Instagram: https://www.instagram.com/ciceksteuerberatung/reel/C-XX3jtNVb9/
TokTok: https://www.tiktok.com/@cicek.steuerberatung
LinkedIn: https://de.linkedin.com/company/cicek-steuerberatung
Facebook: https://www.facebook.com/ciceksteuerberatung/
Website: https://cicek-stb.com/de/

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/203566/HTWB/
Angebot sichtbar bis 06.06.2026
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