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VINCI Construction Shared Services GmbH

GEMEINSAM BAUEN. GEMEINSAM WACHSEN - BEI UNS FINDEST DU MEHR ALS EINEN
ARBEITSPLATZ. Wir gestalten Infrastruktur. Von A wie Asphalt bis Z wie
rrrrrrrrrrrr zukunftsweisende Technologien. Mit bundesweit Gber 140 Standorten und rund 4.000
Mitarbeiter:innen zahlt VINCI Construction Deutschland mit seiner Leitmarke
EUROVIA zu den fuhrenden Unternehmen im Asphalt- und StraBenbau. Dabei decken
wir die gesamte Wertschopfungskette ab: von der Rohstoffgewinnung sowie der Produktion von
hochwertigen Asphalten und dem Recycling von StraBenbaumaterial Uber die Projektplanung und
die ganzheitliche Bauausfihrung bis hin zur Instandhaltung von Stralen und Brulcken. Unsere
Niederlassungen sind fest in ihren Regionen verankert und zugleich weltweit vernetzt als Teil der
VINCI Gruppe. Wir bieten Chancen und Perspektiven durch spannende Herausforderungen,
deutschlandweit.

Werkstudenten als Assistenz (m/w/d) fur den Bereich Finanzen
Fur die VINCI Construction Shared Services GmbH suchen wir zum nachstmaéglichen
Zeitpunkt zur Verstarkung unseres Teams am Standort Berlin-Adlershof einen
Werkstudenten als Assistenz (m/w/d) flr den Bereich Finanzen

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Vergitung: attraktive Bezahlung
Aufgabenbeschreibung
DEINE AUFGABEN BEI UNS

e Erstellung professioneller Prasentationen und Analysen

e Pflege von Projektplanen und Nachverfolgung von Aufgaben

¢ Dokumentation von Meetings

e Organisation von Terminen, Workshops und Reisen

e Pflege und Weiterentwicklung von SharePoint-Seiten und
Dokumentenstrukturen

Erwartete Qualifikationen
WAS UNS BEGEISTERT

e Du bist an einer Hochschule eingeschrieben, hast noch mindestens 1 Jahr Studium
vor Dir und suchst einen Einstieg in ein Unternehmen

e Du bist fit in PowerPoint und Excel

¢ Must-have: Du verfligst Uber Grundlagen im Rechnungswesen und konntest
bereits Erfahrungen in einer Assistenzfunktion oder im Sekretariat sammeln

e Bonus: Du konntest bereits Erfahrung im Projektmanagement und im Umgang
mit SharePoint sammeln

» Du organisierst gern und behaltst den Uberblick

e Du zeigst Eigeninitiative, Ubernimmst gerne Verantwortung und bist
kommunikationsstark
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Unser Angebot

¢ Leistungsgerechte und attraktive Bezahlung

* Langfristige Perspektiven, auch nach dem Studium

¢ Flexible Arbeitszeiten mit einer Wochenarbeitszeit von bis zu 15 Stunden

e Moglichkeit, wertvolle Praxiserfahrung zu sammeln

e Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
zukunftsorientierten Bauunternehmen

Bewerbung

Nimm Kontakt auf, wir freuen uns auf Deine Bewerbung Uber unsere Karriereseite.

VINCI Construction Shared Services GmbH
Herrn Alexander Baasner ¢ Franz-Ehrlich-StraRe 5 « 12489 Berlin

WwWWw.eurovia.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/203043/FUB/
Angebot sichtbar bis 15.05.2026
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