
 Technische Universität Berlin

Verband Beratender Ingenieure VBI

Der Verband Beratender Ingenieure vertritt die Interessen der unabhängig
beratenden und planenden Ingenieurinnen, Ingenieure, Architektinnen und
Architekten in Deutschland. Die rund 1.400 im VBI organisierten
Mitgliedsunternehmen beschäftigen mehr als 52.000 hochqualifizierte Mitarbeitende.
Von freiberuflich Tätigen über mittelständische Fachplanungsbüros bis zu

international operierenden Consultingunternehmen bildet die Struktur der VBI-Mitgliedschaft die
der Planungswirtschaft in Deutschland ab. Die Bandbreite der Disziplinen und Leistungen ist groß.
Neben regionalen und fachlichen Aktivitäten in seinen Landesverbänden und Fachgremien entfaltet
der VBI auf Ebene des Bundesverbandes Aktivitäten im politischen Lobbying und bietet
Veranstaltungen zur Information und Weiterbildung seiner Mitglieder.

Werkstudent/in (m/w/d) – Verband Beratender Ingenieure VBI
Der Verband Beratender Ingenieure e. V. (VBI) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine
engagierte Werkstudentin / einen engagierten Werkstudenten (m/w/d) zur Unterstützung

unseres Teams.

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: 16,00 € pro Stunde (brutto)

Aufgabenbeschreibung

Betreuung des Hauptpostfachs und Bearbeitung der eingehenden Anfragen
Unterstützung der Fachreferentinnen und Fachreferenten in organisatorischen
und administrativen Belangen
Tätigkeiten im Front Office – Empfang, telefonische und schriftliche
Kommunikation
Durchführung von Recherchen zu verschiedenen fachlichen und administrativen
Themen
Allgemeine Assistenzaufgaben zur Unterstützung der Geschäftsführung und der
Geschäftsstelle
Unterstützung in der Veranstaltungsbetreuung
Flexibler Einsatz in verschiedensten Bereichen – es wird abwechslungsreich!

Erwartete Qualifikationen

Eingeschriebene/r Student/in
Interesse an Politik, Planungswirtschaft und Gesellschaft
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und Schrift
Organisationsgeschick und Verantwortungsbewusstsein
Sicherer Umgang mit MS Office
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Freude an abwechslungsreichen Aufgaben und Teamarbeit
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Unser Angebot

Eine abwechslungsreiche Werkstudententätigkeit in einem engagierten Team
Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit deinem Studium vereinbaren lassen
Einblick in die Verbandsarbeit
Modernes Büro am Zoologischen Garten – ganz in der Nähe der TU
Offenes, kollegiales Arbeitsklima
Gratis Kaffee, Tee, Wasser und Soft Drinks
Eine Vergütung von 16,00 € pro Stunde (brutto)

Bewerbung

Interessiert?
Dann sende Deine Bewerbungsunterlagen (bitte in einer PDF-Datei) per E-Mail an Herrn
Marec Raschdorf (raschdorf@vbi.de)!

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/200355/TUB/
Angebot sichtbar bis 04.02.2026
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