
 Europa-Universität Viadrina

Ärzte ohne Grenzen e.V.

Private regierungsunabhänige humanitäre Organisation

Studentische Mitarbeit im Bereich HR Marketing und
Kooperationen

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: 01.12.2025; Dauer: 1 Jahr mit Option auf Verlängerung;
Vergütung: 15,10€ pro Stunde; Bewerbungsfrist: 19.10.2025

Aufgabenbeschreibung

Kontaktaufnahme/Kontaktpflege bei Hochschuleinrichtungen/Universitäten,
Berufsschulen, Fachverbänden, etc. um aktiv Veranstaltungen zur Mitarbeit
(Informationsabende / Erfahrungsberichte von Mitarbeitenden) anzubieten
Betreuung von Referent*innen / Bereitstellung von Informationsmaterialien
Unterstützung der HR Field Unit / Active Recruitment bei Aktivitäten in Bezug auf
die online und offline MSF-Präsenz
Zielgruppenanalyse und Umfeld Recherche für potentielle Projekt-
Mitarbeiter*innen
Durchführung von spezifischen Recruitment / Career Management Aufgaben
delegiert von der HR Field Unit
Nutzung und Pflege der Personaldatenbank, Teilnahme an Meetings
Erstellung regelmäßiger Statistik Updates und Reports, aktive Erarbeitung von
Prozessverbesserungsvorschlägen

Erwartete Qualifikationen

Aktuelle Immatrikulation und eine weitere Studiendauer von min. 2 Semester
Erste Praxiserfahrung z.B im Bereich HR, Marketing, Event, oder Administration
(z.B. durch Jobs, Praktika oder einer abgeschlossenen Berufsausbildung)
Hervorragende Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch und Englisch
Sehr gute MS-Office Kenntnisse (insbesondere MS-Excel und MS-PowerPoint)
Ein hohes Maß an Selbstständigkeit, Eigeninitiative, Serviceorientierung und
Kreativität
Zuverlässige, engagierte und sorgfältige Arbeitsweise sowie proaktives Auftreten
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Unser Angebot

Gehalt: 15,10€ pro Stunde, zzgl. 13. Gehalt bei Beschäftigung ab sechs Monaten
Benefits: 6 Wochen Urlaub plus freie Tage am 24. und 31.12., jährliche
Gehaltserhöhungen im Rahmen der Inflationsanpassung, sowie freie Getränke und
Obst
Eine sinnstiftende, abwechslungsreiche Tätigkeit in einer respektvollen und
positiven Organisationskultur
Einblicke in die internationale Projektarbeit durch regelmäßige Berichte, Vorträge
und Austausch mit Kolleg*innen
200€ Bonus bei Arbeitsbeginn
Mobiles Arbeiten mit Präsenz in unserem Büro je nach Arbeitsanforderung, inkl.
technischer Ausstattung
Bis zu 6 Wochen im Jahr arbeiten aus dem europäischen Ausland

Bewerbung

Bitte vollständige Bewerbung (CV, Motivationsschreiben, Zeugnisse,
Immatrikulationsbescheinigung) unter folgendem Link einreichen: https://s.b-
ite.com/bqcuk

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/198229/VIAD/
Angebot sichtbar bis 08.11.2025
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