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Technische Universitat Braunschweig - International House -
Mobilitatsburo
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W Technische Die Technische Universitat Braunschweig zahlt zu den flhrenden
%; g:;::':ci;ifeig Technischen Universitaten in Deutschland und bietet Ilhnen als

scs Arbeitgeberin eine groe Auswahl an modernen, anspruchsvollen und
vielseitigen Arbeitsplatzen. Nicht nur im Bereich der Forschung und Lehre, auch in Verwaltung,
Technik und Handwerk sorgen ca. 3.800 Beschaftigte daflir, dass unsere Universitat ihren
Bildungsauftrag fur die Gber 16.000 Studierenden und ca. 100 Auszubildenden in einem breiten
Lehr- und Forschungsspektrum mit hervorragender Ausstattung und gleichzeitig personlicher
Atmosphare erfolgreich erfullt. Wir suchen fur das International House zum 01.11.2025
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zwei Studentische Hilfskrafte (m/w/d) fur das Mobilitatsburo
(40 Stunden/Monat - befristet) Das International House der TU Braunschweig ist die
Schnittstelle fur alle internationalen Aktivitaten an der Hochschule. Das Mobilitatsbiro
berat und betreut Studierende und Mitarbeiter*innen der TU Braunschweig bei der
Planung und Durchflihrung von Auslandsaufenthalten. Auch der Bewerbungs- und
Auswahlprozess flr diese Mobilitaten gehort zu unseren Aufgaben. Zudem sind wir fir
das Bewerbungs- und Zulassungsverfahren von internationalen Austauschstudierenden
zustandig und beraten und betreuen diese Gruppe wahrend ihres Aufenthalts in
Braunschweig. Wir suchen je eine Hilfskraft zur Unterstlitzung der Bereiche Exchange
Incoming und Exchange Outgoing.

Stadt: Braunschweig; Beginn frihestens: 01.11.2025; Vergutung: eine Vergutung von
14,59 € (im Bachelorstudium) / 13,98 € (ohne Bachelorabschluss) je Stunde;
Bewerbungsfrist: 10.10.2025

Aufgabenbeschreibung

* Erfassung und Pflege von Bewerber-/Mobilitatsdaten
* Beantwortung von Anfragen per E-Mail und Telefon
* Unterstltzung bei der Planung und Durchfihrung von Veranstaltungen

Erwartete Qualifikationen

* Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Organisationstalent

* Eine sorgfaltige, strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise
* Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
* Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

* Erfahrung mit Datenbanken sind winschenswert

* Interkulturelle Erfahrungen von Vorteil
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Unser Angebot

* eine Vergutung von 14,59 € (im Bachelorstudium) / 13,98 € (ohne Bachelorabschluss) je
Stunde

* eine Sonderzahlung zum Jahresende

* Zusammenarbeit auf Augenhdhe in einem engagierten Team aus Festangestellten und
Hilfskraften

* Verantwortungsvolle Aufgaben in einem internationalen Arbeitsumfeld

* Flexibilitat in der Verbindung zwischen Studium und Arbeit

* ein vielfaltiges Sportangebot sowie ein lebendiges Campusleben in internationaler
Atmosphare

Bewerbung

Wir freuen uns auf Bewerber*innen aller Nationalitaten. Gleichzeitig begriuften wir das
Interesse schwerbehinderter Menschen und bevorzugen deren Bewerbungen bei gleicher
Eighung. Bitte weisen Sie bereits bei der Bewerbung darauf hin und flgen Sie einen
Nachweis bei. Ferner arbeiten wir basierend auf dem Niedersachsischen
Gleichberechtigungsgesetz (NGG) an der Erfullung des Gleichstellungsauftrages und sind
bestrebt, in allen Bereichen und Positionen eine Unterreprasentanz i. S. des NGG
abzubauen.

Far die Durchfihrung des Bewerbungsverfahrens speichern wir personenbezogene Daten.
Durch Zusendung lhrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass lhre
Daten zu Bewerbungszwecken unter Beachtung der Datenschutzvorschriften elektronisch
gespeichert und verarbeitet werden. Weitere Informationen zum Datenschutz entnehmen
Sie bitte unserer Datenschutzerklarung unter https://www.tu-
braunschweig.de/datenschutzerklaerung-bewerbungen.

Wir erstatten keine Bewerbungskosten.

Fragen und Antworten:
Sie haben noch Fragen? Diese beantwortet Ihnen Anne-Kathrin Kaiser per E-Mail: a-
k.kaiser@tu-braunschweig.de

Bewerben Sie sich bis zum 10.10.2025

Bitte senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit Unterlagen (Motivationsschreiben,
Lebenslauf und Zeugnisse) bis zum 10.10.2025 per E-Mail an:

Anne-Kathrin Kaiser

International House

a-k.kaiser@tu-braunschweig.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/198106/TUBS/
Angebot sichtbar bis 10.10.2025
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