
Bund für Umwelt und Naturschutz e.V. (BUND)

Der Bund für Umwelt und Naturschutz Deutschland e.V. (BUND) ist mit über
674.000 Unterstützer*innen einer der größten Natur- und Umweltschutzverbände
Deutschlands. Wir setzen uns leidenschaftlich für den Erhalt der Artenvielfalt, den
Schutz des Klimas, Nachhaltigkeit und faire Verbraucherrechte ein.

Werkstudent*in Personal
mit Schwerpunkt Personal- und Organisationsentwicklung

Berlin | 15h/Woche | befristet bis 30.06.2027 | Start ab 01.10.2025 Du willst
Berufserfahrung sammeln und gleichzeitig etwas für Umwelt- und Naturschutz tun? Dann

bist Du bei uns genau richtig! Wir suchen eine engagierte Persönlichkeit zur
Unterstützung unserer Abteilung Personalwesen für die Bundesgeschäftsstelle des BUND.

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: 01.10.2025; Vergütung: 14,22€

Aufgabenbeschreibung

So kannst Du Dich einbringen:
• Organisation: Du unterstützt uns bei der administrativen und organisatorischen
Umsetzung unserer Personalentwicklungsmaßnahmen
• Evaluation: Du wirkst bei der Bewertung bestehender Angebote mit
• Kommunikation: Du unterstützt bei der Abstimmung mit Mitarbeiter*innen und externen
Dienstleistern
• Projektarbeit: Du unterstützt die Einführung neuer Projekte in der Personalentwicklung
• Recherche & Dokumentation: Du unterstützt uns bei Analyse-, Recherche- und
Dokumentationsaufgaben

Erwartete Qualifikationen

Wir wünschen uns:
• Studierendenstatus: Eingeschrieben in einem Studiengang mit Bezug zu
Personalentwicklung, Psychologie, Soziologie, BWL oder ähnlichen Fachrichtungen
• Umfragen: idealerweise Kenntnisse in Statistik und/oder Design von Umfragen
• Organisationstalent: Du arbeitest zuverlässig, strukturiert und behältst auch bei
mehreren Aufgaben den Überblick
• Analytisches Denken: Informationen erfassen, ordnen und nachvollziehbar aufbereiten
liegt Dir
• Affinität für digitale Tools: Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und
Outlook, erste Erfahrungen mit M365 sind wünschenswert
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Unser Angebot

Warum bei uns?
• Hands-On-Erfahrung im Umweltschutz: Werde Teil eines der größten Umweltverbände
Deutschlands und unterstütze uns bei spannenden Personalthemen
• Flexibilität und Work-Life-Balance: Mit flexiblen Arbeitszeiten und der Möglichkeit,
anteilig mobil zu arbeiten, passt Du den Job perfekt an Dein Studium an.
• Abwechslungsreiche Aufgaben: Kein Tag ist wie der andere.
• Transparente Vergütung: 14,22€ Stundenlohn
• Grundlegende Fortbildungsangebote: z.B. Rückenschule und Seminare aus unserer Kurs-
Kiosk-Reihe

Bewerbung

Du willst Dich engagieren?
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-
Mail an diese Adresse: personal-bgst@bund.net

Deine Bewerbungsunterlagen (in einer PDF; max. 5MB) enthalten:
• Motivationsschreiben (bitte erwähne, wie Du auf die Stelle aufmerksam geworden bist)
& Lebenslauf (bitte ohne Bewerbungsfoto)
• Zeugnisse (Abschluss, Arbeitszeugnisse, Aus- und Fortbildungszertifikate)

Vielfalt und Inklusion:
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht,
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. Bewerbe Dich bitte auch, wenn Du nicht
alle Anforderungskriterien vollkommen erfüllst.

Gestalte mit uns die Zukunft des Umwelt- und Naturschutzes in Deutschland. Wir freuen
uns darauf, Dich kennenzulernen!

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/197325/HTWB/
Angebot sichtbar bis 30.09.2025
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