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AOK-Bundesverband

Willkommen beim Bundesverband der Gesundheitskasse - einer starken
A K Gemeinschaft aus vielen unterschiedlichen Menschen! Unsere individuellen
Starken setzen wir zusammen dafur ein, dass unsere Versicherten gesund

bleiben und werden. Dabei entwickeln wir uns persénlich immer weiter und unterstitzen uns
gegenseitig auf diesem Weg. Weil flr uns gilt: Besser gemeinsam weiterkommen.

Studentische Aushilfe HR (m/w/d)
Arbeitgeber/-in: AOK-Bundesverband Bewerbungsfrist: 07.09.2025 Fachgebiet: Personal
Abteilung: Personaladministration Beschaftigungsart: bis zu 20 Std./Woche, zunachst
befristet auf 1 Jahr Homeoffice: bis zu 40 % der wochentlichen Arbeitszeit

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: FrUhestmaéglich; Dauer: zunachst auf ein Jahr befristet;
Verglitung: 16 €/h; Bewerbungsfrist: 07.09.2025

Aufgabenbeschreibung
Aufgaben, durch die Du weiterkommst

e Du unterstutzt die Personalabteilung bei administrativen Aufgaben.
¢ Auch die Mitwirkung im Bewerbermanagement gehort zu Deinen Tatigkeiten.
e Als Teil unseres Teams hilfst Du auBerdem bei der Biiroorganisation.

Erwartete Qualifikationen
Fahigkeiten, die Sie einbringen

e Du studierst ein wirtschaftswissenschaftliches Fach, idealerweise mit Schwerpunkt
Personal, bzw. eine andere relevante Fachrichtung.

e AulBerdem bringst Du Buro- und/oder Kundenserviceerfahrung mit.

¢ Mit den MS-Office-Anwendungen gehst Du souveran um.

e Du arbeitest zuverlassig und genau.

¢ Kommunikationsstarke, Serviceorientierung und Teamfahigkeit runden Dein Profil
ab.

Unser Angebot

Vorteile, durch die Sie weiterkommen
e Du erfahrst groBe Wertschatzung durch Deine Kolleginnen und Kollegen.
¢ Ausgepragtes Teamwork ist bei uns selbstverstandlich.

e Freue Dich auf flexible Arbeitszeiten.
e Es erwartet Dich eine attraktive Vergitung i. H. v. 16 Euro/Stunde.
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Bewerbung

Und jetzt?

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung bis zum 07.09.2025. Bitte hab Verstandnis, dass
wir aus Datenschutzgrinden nur Bewerbungen Uber unser Online-Formular annehmen
durfen.

Als Arbeitgeberin winschen wir uns Vielfalt! Dabei begrifen wir jedes Geschlecht und
Alter, jede Nationalitdt sowie ethnische und soziale Herkunft, als auch jede Religion und
Weltanschauung, Behinderung sowie sexuelle Orientierung und Identitat.

Fachliche Ansprechpartnerin:

Simone Forster
030 34646-2586

Recruiting: 030 34646-2552

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/197170/TUB/
Angebot sichtbar bis 29.09.2025
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