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Stiftung Erinnerung, Verantwortung und Zukunft (EVZ)

e emenng 1N der Stiftung Erinnerung, Verantwortung und Zukunft (EVZ) ist zum

Zukunft nachstmdglichen Zeitpunkt die Position Studentische Hilfskraft im Bereich
Personal (w/m/d) in Teilzeit (15 bis 20 Wochenstunden), befristet bis zum
31.12.2026 zu besetzen. Wir suchen eine kreative und flexible Persdnlichkeit, die sich fir die
Mitarbeit im Personalbereich einer 6ffentlich-rechtlichen Stiftung interessiert. Die Stiftung EVZ -
unterstiitzt Uberlebende nationalsozialistischer Verfolgung und starkt das Engagement ihrer
Nachkommen, - agiert gemeinsam mit jungen Menschen fur lebendiges Erinnern an die Schicksale
der Verfolgten, - initiiert zeitgemaRe Bildung zur kritischen Auseinandersetzung mit dem
Nationalsozialismus und seinen Fortwirkungen, - setzt sich fur gleiche Wirde und gleiche Rechte
aller Menschen und gegen Antisemitismus, Antiziganismus, Rassismus und jede Form von
Diskriminierung ein, - ermdglicht wirkungsvolles Handeln von Selbstorganisationen und st
strategische Partnerin und Forderin der Zivilgesellschaft. Vor dem Hintergrund ihrer
Grindungsgeschichte ist die Stiftung EVZ besonders in Mittel- und Osteuropa, Israel sowie in
Deutschland aktiv.

Studentische Hilfskraft im Bereich Personal
(w/m/d)

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: FrUhestmadglich; Dauer: befristet bis zum 31.12.2026;
VergUtung: nach Vereinbarung; Bewerbungsfrist: 29.06.2025

Aufgabenbeschreibung

e Sie haben groBe Freude an der Arbeit mit Daten und unterstlitzen bei der
Erstellung einer Profil- und Qualifikationsdatenbank.

e Sie kdnnen komplexe Zusammenhange schnell erfassen und einfach darstellen.
Sie helfen bei der Aufbereitung komplexer Sachverhalte in Ubersichtlicher und
verstandlicher Form, z. B. in Prasentationen, Berichten oder unserer Website.

e Sie haben Spall daran, Dinge zu organisieren und unterstitzen bei der
Vorbereitung verschiedener betrieblicher GesundheitsmaBhahmen wie bspw. der
Durchfihrung von Schutzimpfungen, Gesundheitstagen und ASA-Sitzungen.

e Sie mochten Verantwortung Ubernehmen und unterstitzen im
Bewerbermanagement der Stiftung.

¢ Sie gehen mit Neugierde und Engagement an neue Themen und Fragestellungen
heran und
unterstitzen bei sonstigen anfallenden Tatigkeiten und Projekten im Bereich
Personalwesen.

Erwartete Qualifikationen

* Sie studieren BWL oder Public Management mit dem Schwerpunkt
Personalmanagement oder eine vergleichbare Studienrichtung

* erste Kenntnisse im Bereich Personalwesen winschenswert

* Arbeitssorgfalt, Termingenauigkeit und Flexibilitat fir das Aufgabengebiet
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* einen sicheren Umgang mit MS Office Paket (Word, Excel, Outlook, PPP)
* sehr gute schriftliche und mundliche Ausdrucksfahigkeit in der deutschen Sprache

Zusatzlich erwunscht ist die Verbundenheit mit dem Stiftungszweck.
Unser Angebot

e eine individuelle Einarbeitung auf einem modernen Arbeitsplatz, die durch
erfahrene Kolleginnen und Kollegen begleitet wird

¢ ein abwechslungsreiches, sinnstiftendes und internationales Arbeitsfeld

¢ flexible Arbeitszeiten und die Moéglichkeit zum mobilen Arbeiten

 gute Anbindung an den OPNV - U-Bahn Stadtmitte

¢ Moglichkeit zur Mitgliedschaft beim Sozialwerk.Bund

e Teilnahme an verschiedenen Angeboten des betrieblichen
Gesundheitsmanagements (Wellhub, Fitness First, Gesundheitstage u.a.)

e die Mdglichkeit sich intern und extern gezielt fortzubilden und sich beruflich wie
personlich weiterzuentwickeln

Die Verglutung erfolgt auf der Grundlage des Tarifvertrags flr studentische Beschaftigte
des Landes Berlin (TV Stud Ill). Eine Verlangerung auf insgesamt 24 Monate wird
angestrebt.

Die Stiftung EVZ strebt an, dass sich die gesellschaftliche Vielfalt auch bei den
Beschaftigten widerspiegelt und begruft deshalb Bewerbungen, die die Vielfalt unseres
Teams starken.

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung besonders berlcksichtigt.

Bei Fragen melden Sie sich bitte schriftlich an Frau Ambros (ambros@stiftung-evz.de).

Bewerbung

Schicken Sie bitte lhren Lebenslauf (ohne Foto), ein kurzes Motivationsschreiben mit der
Angabe madglicher Arbeitszeiten zusammengefasst in einer pdf-Datei (max. 8 MB) bis zum
29.06.2025, 24 Uhr und mit dem Betreff Studentische Mitarbeit Personal an:
bewerbungen@stiftung-evz.de.

Die Auswahlgesprache finden voraussichtlich in den Kalenderwochen 27 und/oder 28
statt.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/195164/TUB/
Angebot sichtbar bis 29.06.2025
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