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DZHW GmbH
Die Deutsches Zentrum fir Hochschul- und Wissenschaftsforschung GmbH
(DZHW) ist eine durch Bund und Lander geférderte auBeruniversitare
DLSUEh Cenium gemeinnutzige Forschungseinrichtung mit Sitz in Hannover und einem

Hochschul- und Wissenschaftsforschung wm

Standort in Berlin. Das Institut mit rund 200 Beschaftigten ist ein nationales
und internationales Kompetenzzentrum fir die Hochschul- und Wissenschaftsforschung. Die
wissenschaftlichen Abteilungen des DZHW betreiben erkenntnis- und problemorientierte Forschung
zu aktuellen wund langfristigen Entwicklungen auf allen Ebenen des Hochschul- und
Wissenschaftssystems.

Studentische*r Mitarbeiter*in fur die Personalstelle
in der Abteilung "Zentrale Dienste und Verwaltung" am Standort Hannover. Die

Beschaftigung ist zunachst auf bis zu sechs Monate befristet und erfolgt mit bis zu 17,9
Stunden pro Woche.

Stadt: Hannover; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Dauer: zunachst befristet auf 6
Monate; Vergutung: 13,98/14,59 € pro Stunde ohne/mit Bachelorabschluss;
Kennziffer: 2025-STUDENT-DE-Personal; Bewerbungsfrist: 22.06.2025

Aufgabenbeschreibung

e Nach umfassender Einarbeitung Ubernehmen Sie sowohl die Pflege der
Personalakten als durch die Datenpflege in unterschiedlichen Systemen (z. B.
SAP).

¢ Sie unterstltzen das Team der Personalstelle in der operativen Personalarbeit
(Erstellung von Arbeitsvertragen und Zeugnissen, Fehlzeitenerfassung etc.).

Erwartete Qualifikationen

e Sie sind an einer Hochschule immatrikuliert, bevorzugt (aber nicht zwingend) in
einem Studiengang der Sozial-, Rechts- und Wirtschaftswissenschaften.

e Sie bringen Interesse an der Personalarbeit mit.

¢ Sie verfugen Uber sehr gute Deutsch- und MS-Office-Kenntnisse.

e Sie arbeiten selbststandig, aullerst grindlich und strukturiert und haben eine
schnelle Auffassungsgabe.

Unser Angebot

¢ vielseitige Aufgaben und einen angenehmen Arbeitsplatz in einem sympathischen
Umfeld,

¢ flexible Arbeitszeiten und

e eine Vergltung von 13,98 € pro Stunde ohne Bachelorabschluss und 14,59 € pro
Stunde mit Bachelorabschluss.

Seite 1/2 [l stellenticket
Angebot vom 02.06.2025 https://stellenticket.de/195026/LUH/ www.stellenticket.de


https://www.stellenticket.de

Bewerbung

Sie haben Interesse? Dann wurden wir Sie gerne persdnlich kennenlernen.

Fir Fragen steht Ihnen Antje Friedrich (Tel.: 0511 450670-535) zur Verfligung. Fur lhre
Bewerbung nutzen Sie bitte bis zum 22.06.2025 das Online-Formular auf unserer
Karriereseite.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/195026/LUH/
Angebot sichtbar bis 22.06.2025
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