
ipw Ingenieurgesellschaft Prof. Dr.-Ing. Wiegand mbH & Co. KG

Sachverständige und Gutachter für Bahnanlagen, Bahnbetrieb, Signal- und
Sicherungsanlagen mit Sitz in Braunschweig

Werkstudent/in im Bereich Verwaltung

Stadt: Innenstadt, Braunschweig; Beginn frühestens: Frühestmöglich;
Vergütung: abhängig von Qualifikation und Erfahrung

Aufgabenbeschreibung

Unterstützung bei der Projektdokumentation
Übernahme von Sekretariatsaufgaben
Pflege der Literatursammlung
weitere in der Verwaltung anfallende Aufgaben

Erwartete Qualifikationen

Sicherer Umgang mit PC-Standardanwendungen (MS Office)
Gepflegtes, freundliches Auftreten

Wünschenswert:

Erfahrungen in der Verwaltung / im Sekretariat
Erweiterte Erfahrungen mit PC-Standardanwendungen (z.B. Access)
Interesse an langfristiger Tätigkeit

Unser Angebot

Gute Bezahlung
Vertrag für 48 - 83 Stunden im Monat
Angenehmes Arbeitsklima
Selbstständiges und flexibles Arbeiten
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Bewerbung

Kontakt-Person: Herr Sven Zähres

per Post:
ipw Ingenieurgesellschaft
Prof. Dr.-Ing. Wiegand mbH & Co. KG
Breite Straße 25-26, 38100 Braunschweig

per E-Mail: s.zaehres@ipw.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/194118/TUBS/
Angebot sichtbar bis 14.06.2025
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