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Bredex GmbH - IT

E BRE DEX BREDEX kombiniert Gestaltungskompetenz fir Digitalisierung mit
Softwarekompetenz fir den Vorsprung unserer Kunden in ihrem Markt. Wir

beraten, realisieren und betreiben passgenaue digitale Ldsungen - agil, nachhaltig und sicher. Als
Werkstudent (m/w/d) unterstutzt du bei einer breite Palette von personenbezogenen Aufgaben -
von der Erstellung von HR-Reports und Analysen Uber das betriebliche Gesundheitsmanagement
bis hin zum gesamten Onboarding- und Offboarding-Prozess. Komm zu uns als Werkstudent (m/w/d)
und starke unser Team!

Werkstudent (m/w/d) HR

Stadt: Braunschweig; Beginn frihestens: Frihestmaéglich; Vergutung: 13 € - 16 € pro
Stunde

Aufgabenbeschreibung

e Du Ubernimmst die Recherche flr ein Personalinformationssystem und
vorbereitende Tatigkeiten zur EinfUhrung

¢ Du erstellst personalrelevante Dokumente und passt diese nach Bedarf an

e Du pflegst und aktualisierst unsere Personaldaten, um sicherzustellen, dass alle
Informationen korrekt und auf dem neuesten Stand sind

e Du Uberwachst zuverlassig alle anstehenden Fristen, um einen reibungslosen
Arbeitsablauf zu gewahrleisten

e Du begleitest neue Kolleg:innen wahrend des gesamten Onboarding-Prozesses
und unterstitzt ebenfalls beim Offboarding

e Du dbernimmst Recherchen zu diversen HR-Themen, um unser Team
kontinuierlich auf dem Laufenden zu halten

e Zusatzlich gehoéren weitere, allgemeine administrative Aufgaben zu deinem
Aufgabenspektrum

Erwartete Qualifikationen

e Du studierst im Bereich HR, Wirtschaftspsychologie, BWL oder einen ahnlichen
Studiengang

¢ |dealerweise hast du bereits eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Du hast Interesse an verschiedenen Tatigkeitsfeldern im Bereich HR

e Du hast praktische Erfahrung im Personal oder anderen Feldern, z. B. als
Werkstudent / Werkstudentin (m/w/d)

e Du kannst deine Arbeit in der Zeit zwischen 08:00 - 17:00 Uhr verrichten

e Dich zeichnen eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise sowie
Genauigkeit und Zuverlassigkeit aus

¢ Du gehst verschwiegen mit sensiblen Daten und Informationen um
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Unser Angebot

¢ Flexible Arbeitszeitmodelle ohne Kernarbeitszeit, Home-Office, ein Familienbiro
und dein Hund kann auch mit - wir stellen uns auf veranderte Lebenssituationen
ein

e Mentoren- und Buddy-Programm ab dem ersten Tag, gemeinsames Grillen auf der
Dachterrasse, Spieleabende, ...

e Abwechslungsreiche Aufgaben mit vielseitigen Tatigkeitsfeldern und viel Freiraum
flr eigene Ideen und Vorschlage

e BX-Benefits wie z.B. flexible Arbeitszeiten, Obst-Tage & Getranke Flat,
Sportangebote, Firmen- und Freizeitevents, ...

Bewerbung
Kontakt-Person: Soren Dusterhoft

per E-Mail: karriere@bredex.de
per Internet: https://bredex.dvinci-hr.com/de/jobs/191/intro

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/193275/TUBS/
Angebot sichtbar bis 15.05.2025
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