
Gemeinsamer Bundesausschuss

Der Gemeinsame Bundesausschuss (G-BA) ist das zentrale Gremium der
Gemeinsamen Selbstverwaltung im Gesundheitswesen. Seine Kernaufgabe
ist die Konkretisierung des Leistungskataloges der gesetzlichen

Krankenversicherung auf Bundesebene in Richtlinien für den stationären, ambulanten und
zahnärztlichen Bereich auf der Grundlage des SGB V. Wir suchen in der Abteilung Arzneimittel, auf
520 €-Basis, befristet für 24 Monate, zum nächstmöglichen Zeitpunkt zwei Studentische Hilfskräfte
(m/w/d).

Studentische Hilfskräfte (m/w/d) in der Abteilung Arzneimittel
Kennziffer: 2024/AM-stud-HK-01

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Dauer: befristet für 24 Monate; Vergütung: 12,96
€/h; Kennziffer: 2024/AM-stud-HK-01; Bewerbungsfrist: 07.05.2024

Aufgaben

- Sie redigieren Beschlussunterlagen vor der Veröffentlichung im Bundesanzeiger (BAnz)
und archivieren die Beschlussdokumente.
- Vor der Veröffentlichung im Internet bereiten Sie die Unterlagen vor.
- Sie unterstützen bei der Einführung neuer Programme und beim Testen neuer
Funktionen in Arzneimitteldatenbanken und Webportalen.
- Sie helfen bei der Migration von Daten in die Datenbanken und beim Monitoring von
Unterlagenschutzrechten von Arzneimitteln.
- Weiterführend sind Sie für die Einstellung und Pflege von Dokumenten in einem
digitalen Archiv zuständig.
- Zudem unterstützen Sie die Kolleginnen und Kollegen in der Abteilung allgemein.

Voraussetzungen

- Sie sind Studierende/-r (m/w/d) im Grundstudium an einer (Fach-)Hochschule, bevorzugt
aus den Fachrichtungen Publizistik, Linguistik, Kommunikationswissenschaften,
Bildungswissenschaften, Lehramtsstudiengänge, Sozialwissenschaften,
Informationstechnik, Politik, Gesundheitswissenschaften, Recht.
- Sie haben sehr gute Kenntnisse in der deutschen und englischen Sprache sowie in
Rechtschreibung und Zeichensetzung.
- Sie sind gewissenhaft und können systematisch, strukturiert arbeiten.
- Umfassende Kenntnisse im Umgang mit MS Office sowie mit Adobe Acrobat X Pro
runden Ihr Profil ab.
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Unser Angebot

- Sie kommen in ein engagiertes und hilfsbereites Team, welches sich auf Ihre
Unterstützung freut und Sie mit Leidenschaft in die Prozesse einarbeitet.
- Sie gewinnen Einblicke in die Struktur und Arbeitsorganisation einer zentralen Stelle in
unserem Gesundheitssystem mit Schnittstellen zu rechtlichen, gesundheitspolitischen
und methodischen Fragestellungen.
- Bei uns können Sie Ihre Aufgaben eigenverantwortlich erledigen.
- Es erwartet Sie ein kollegiales Umfeld in einem aufgeschlossenen Team.
- Ihre Arbeitszeit können Sie durch Gleitzeitregelungen flexibel gestalten.

Da die studienbegleitende Förderung wissenschaftlicher Nachwuchskräfte ein wichtiges
Ziel unserer Personalpolitik ist, bieten wir unseren studentischen Hilfskräften
verantwortungsvolle, interessante sowie anspruchsvolle Aufgaben und sind an einer
langfristigen Zusammenarbeit interessiert.

Die Stelle ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt zu besetzen und wird auf 520 €-Basis
(12,96 €/h) vergütet. Für die Tätigkeit ist die Anwesenheit in der Geschäftsstelle des G-BA
erforderlich. Die Geschäftsstelle des Gemeinsamen Bundesausschuss gewährleistet die
berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern und fördert die Vereinbarkeit von
Beruf und Privatleben.

Bewerbung
Wir konnten Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum
07.05.2024. Für Rückfragen steht Ihnen Stefanie Trappe, Personalbereich, gern zur
Verfügung.

Gemeinsamer Bundesausschuss
Gutenbergstraße 13
10587 Berlin
Tel.: 030/275838-0
www.g-ba.de

More information at https://stellenticket.de/182135/
Offer visible until 08/06/24
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